Noterlik Kanunu Yonetmeligi

Noterlik Yon. - No: YON-NOTER

Madde 1Amac

Bu Yonetmeligin amaci, 1512 sayili Noterlik Kanununun uygulanmasina iliskin usul ve
esaslar duzenlemek, noterlik islemlerinin yapihis seklini, noterlerin gérev ve sorumluluklarini,
defter ve kayitlarin tutulmasina dair huktmleri belirlemektir.

Madde 2Kapsam

Bu Ydnetmelik, noterlerin géreve baslamalari, noterlik islemlerinin yapilis usull, dizenlenen
belgelerin sekil sartlari, defter ve kayitlarin tutulmasi, noterlik tcret tarifesi ve noterlerin
denetimine iliskin hukUmleri kapsar.

Madde 3Dayanak
Bu Yonetmelik, 1512 sayili Noterlik Kanununun ilgili maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Madde 4T1animlar

Bu Yonetmelikte gecen; a) Noter: Hukuki glvenligi saglamak ve islemleri belgelendirmek
Uzere Devlet tarafindan yetkilendirilmis kamu goérevlisini, b) Noterlik islemi: Noter tarafindan
kanuna uygun olarak dlizenlenen belge ve yapilan islemleri, c) Defter: Noterlik islemlerinin
kaydedildigi resmi defterleri ifade eder.

Madde 5Noterlik dairesinin acilisi

Noterlik dairesi, Adalet Bakanliginin karariyla belirlenen yerde acilir. Noter, atama kararinin
kendisine tebliginden itibaren en gec bir ay icinde géreve baslamak ve noterlik dairesini
faaliyete gecirmek zorundadir. Géreve baslama tarihi, Tarkiye Noterler Birligine ve ilgili
Cumbhuriyet bassavciligina bildirilir.

Madde 6Noterin goreve baslamasi

Noter, géreve baslamadan 6nce noterlik mihrina, imza sirktlerini ve parafini Turkiye
Noterler Birligine gdénderir. Géreve baslarken bir tutanak dizenlenir. Tutanakta; géreve
baslama tarihi, dairenin fiziki durumu, devralinan defter ve belgeler ile para ve kiymetli
evrakin durumu belirtilir.

Madde 7Noterlik islemlerinde genel esaslar

Noter, islemleri bizzat yapmakla yuktimltudur. Noter, islem yapilmasini isteyenlerin kimligini
resmi belge ile tespit eder. islemin taraflari, notere bizzat basvurur; ancak kanunda belirtilen
hallerde vekil araciligiyla da basvurulabilir. Noter, islemi yapmadan 6nce ilgililerin ehliyetini
ve iradelerinin saglikh olup olmadigini degerlendirir.

Madde 8Kimlik tespiti



Noter, islem yapilmasini isteyen kisinin kimligini; Tarkiye Cumhuriyeti kimlik karti, pasaport,
sUrucu belgesi veya diger resmi kimlik belgeleri ile tespit eder. Kimlik tespitinde kullanilan
belgenin tlrld ve numarasi islem belgesine yazilir. Fotografin belge Gizerinde bulunmasi
zorunludur.

Madde 9Noterlik islemlerinin tirleri

Noterlik islemleri; dizenleme seklinde yapilan islemler, onaylama seklinde yapilan islemler
ve diger islemler olmak Uzere Uce ayrilir. DUzenleme seklinde yapilan islemler; vekaletname,
vasiyetname, gayrimenkul satis vaadi s6zlesmesi gibi noter tarafindan bizzat kaleme alinan
islemlerdir. Onaylama seklinde yapilan islemler; imza onayi, tarih onayi, tercime onayi gibi
islemlerdir.

Madde 10Diizenleme seklinde islemler

Duzenleme seklinde yapilan islemlerde noter, taraflarin beyanlarini dinler, hukuki sonuclari
hakkinda bilgi verir ve islem metnini kendisi kaleme alir. Metin, taraflara okunur veya
okumasi icin verilir. Taraflarin metni anladiklarini beyan etmeleri Gzerine islem, taraflar ve
noter tarafindan imzalanir. isleme noterlik mihri basilir.

Madde 110naylama seklinde islemler

Onaylama islemlerinde noter, belgenin altindaki imzanin ilgili kisiye ait oldugunu, belgenin
belirli bir tarihte diizenlendigini veya terciimenin aslina uygun oldugunu onaylar. imza
onayinda noter, imzanin huzurunda atildigini veya ikrar edildigini tespit eder. Onaylama
islemi, noterin imzasi ve muhrd ile tamamlanir.

Madde 12Vekaletname diizenlenmesi

Vekaletname, dlizenleme seklinde yapilan noterlik islemidir. Vekaletnamede; vekil edenin ve
vekilin acik kimlik bilgileri, vekalet konusu is veya islemlerin kapsami, varsa 6zel yetkiler ve
sure acikca belirtilir. Ozel yetki gerektiren islemlerde, yetkinin kapsami tereddiide yer
birakmayacak sekilde yazilir.

Madde 13Noterlik defterleri

Her noterlik dairesinde; ana defter, vekaletname defteri, protesto defteri, emanet defteri ve
genelge defteri olmak Ulzere en az bes tur defter tutulur. Defterler, TUrkiye Noterler Birligi
tarafindan bastirilir ve her sayfasi numaralandirilmis olarak noterlere verilir. Defterlerin
sayfalar koparilamaz, karalanamaz ve silinemez.

Madde 14Ana defterin tutulmasi

Ana deftere, yapilan butldn noterlik islemleri kronolojik sirayla ve yevmiye numarasi verilerek
kaydedilir. Her islem icin; islemin tarihi, yevmiye numarasi, islemin tirQ, taraflarin adi soyadi
ve alinan ucret yazilir. Kayitlar murekkepli kalemle, okunakl ve silintisiz olarak tutulur.

Madde 15Vekalethame defteri



Vekalethame defterine, dizenlenen ve onaylanan butin vekaletnameler kaydedilir.
Vekaletnamede; vekil edenin ve vekilin kimlik bilgileri, vekaletin konusu, bir suretinin
verildigi tarih ve ilgilinin imzasi yer alir. Vekalet sureti, deftere yapistirilir veya elektronik
ortamda saklanir.

Madde 16¢Eektronik noterlik islemleri

Noterlik islemleri, givenli elektronik imza kullanilmak suretiyle elektronik ortamda da
yapilabilir. Turkiye Noterler Birligi, elektronik noterlik islemlerinin ytrGtulecegi bilisim
sistemini kurar ve isletir. Elektronik ortamda yapilan islemler, fiziki islemlerle ayni hukuki
sonucu dogurur.

Madde 17Noterlik licret tarifesi

Noterlik islemlerinden alinacak Ucretler, Adalet Bakanliginin onayi ile Tuarkiye Noterler Birligi
tarafindan hazirlanan tarifeye gére belirlenir. Ucret tarifesi, her yil ocak ayinda giincellenir ve
Resmi Gazete'de yayimlanir. Noter, tarifede belirlenenin altinda veya Ustlinde Ulcret alamaz.

Madde 18Emanet islemleri

Noter, taraflar arasinda guvence olarak kullaniimak Uzere para veya kiymetli evraki emanet
olarak kabul edebilir. Emanet islemleri emanet defterine kaydedilir. Emanet edilen degerler,
noter tarafindan banka hesabinda muhafaza edilir. Emanet islemlerinden alinacak ucret,
emanet edilen deger Gzerinden tarifeye gore hesaplanir.

Madde 19Denetim

Noterler, Adalet Bakanligi mufettisleri ve Turkiye Noterler Birligi denetcileri tarafindan yilda
en az bir kez denetlenir. Denetimde; defter ve kayitlarin dizenliligi, islemlerin kanuna
uygunlugu, Ucret tarifesine uyulup uyulmadigi, emanet ve para islemlerinin dogrulugu
incelenir.

Madde 20vrurlik
Bu Yonetmelik, Resmi Gazete'de yayimi tarihinde yururlige girer. Bu Yonetmelik hikimlerini
Adalet Bakani yurutdar.

Madde 21Baskatiplik servisi:
Bu servis,

a) Haberlesme ve yazisma islerini yarttmek,

b) Kanun ve yonetmeliklerle tanzimi diger servislere verilmemis liste, beyanname ve bildiriler
dizenlemek ve ilgili mercilere zamanin da géndermek,

c) Noterlikte tutulmasi gerekli defterleri usuliine uygun tutmak, (bas katip, noterin yazil
onayl olmak suretiyle defterlerden bazilarini ilgili servislere de tutturabilir.)

d) Emanetlerin teslim ve muhafazasi icin gerekli islemleri yapmak,



e ) Her tarll karton ve dosyalari usuline uygun olarak tutmak ve gunlik islem kagitlarin
Ciltbentlere yerlestiriimesini temin etmek,

f) Arsiv bdlimuUnu tanzim ve calisma tarzini tayin, tesbit, yaritme ve denetlemek,
g) Noterlik dairesinin i¢ hizmetleri, temizlik ve koruma tedbirlerini yerine getirmek,

h) Aylik ve yillik is cetvelleri, beyannameler ve her turla cetvelleri duzenlemek ve bunlari
ilgili yerlere gondermek ve gecikmeye meydan birakma dan gerekli 6demelerin zamaninda
yapilmasini saglamak,

islerini yapmakla goérevlidir. Bu isler baskatiplik servisi tarafindan yapilacadi gibi baskatibin
teklifi, noterin onayi ile diger servislere de yaptirilabilir.

Madde 22isiemler (muamelat) servisi

Kanunlarda genel ve 6zel olarak noterliklerde yapilmasi 6ngérilen tim noterlik islemlerini
kanun ve ydnetmelikte gosterilen sekil ve suretle hazirlamak, bu islemlerin harg, vergi ve
sair Ucretlerinin tahakkukunu yapmak ve is kagitlarini vezneye gidebilecek sekilde
hazirlamak ve isi biten kagidi vezneye sevk etmekle gorevli servistir.

Is yogunluguna gore noter servislerde yeteri kadar personel calistirir. Ancak, birden cok k
calistigl serviste noter gerekli gorirse bunlardan birisine «servis sefligi» gorevini verir.

Sef, servisinin en yakin amiri olup, servisinin islerini dizenli bir sekilde ve zamaninda
yapilmasindan sorumludur.

Madde 23Hesap isleri servisi ve vezne
Noterlik dairesinin gelir, gider, vergi ve sigorta gibi tim hesap isleri ile vezne ve kasa islerini
ve noterin verecegi diger isleri yUraten servis hesap isleri servisidir

Bu servis dogrudan dogruya notere bagli olup vezne, kasa ve muhasebe bolimleri halinde
calisir. Vezne islerini yUruten kisiye «veznedar» denir.

Servisler tam olan noterliklerde yevmiye defteri, muvazene defteri, har¢, damga vergisi
beyannameleri, bordrolar, vergi ve sigorta bildirimleri bu servis tarafindan tanzim edilir.

Calisma tarzi; islemler servisinden cikan her islemin tahakkukunun dogru olup olmadigi
baskatip tarafindan kontrol edilerek paraf edildikten sonra vezneye gelir. Vergi, harg, resim
degerli kagidin ve diger Ucretlerin noksan siz ve dogru tahakkuk ettigine kanaat getiren
veznedar evvela bu islemin makbuzunu keser, bedelini tahsil eder. islemin sag st késesine
yevmiye numarasi kor ve kagidin sag alt tarafindaki noterlik tasdik mahallini noterlik miharu
ile mihdarler. isin niteligine gore evrakin Ust orta kismina érnek, terciime ve sair serhleri
ihtiva eden kaseyi basar. Yazi ile yazilmasi gerekli serhlerin noksanligi halinde tamamlanmak
Uzere servisine iade eder. isleme degerlendirme pulu yapistiriliyorsa bu pullara tarih damgasi
basilir. Bundan sonra alti notere, noter yoklugunda imzaya yetkili vekile imzalattirilir. No
terlikte kalacak nusha alikonularak digeri ilgiliye verilir.

(Degisik besinci fikra:RG-20/12/1995-22499) islem kagidinin noterlikte kalan niishasi
yevmiye defterine islendikten sonra ait oldugu gruba ait cilt veya ciltbentte saklanir. Cilt



veya ciltbentlere sigmayacak blyuklikte ya da kalinlikta olan veya emniyet nedeniyle noter
tarafindan gerekli gorulen islemler ayri yerde saklanir. Ancak, islemin yevmiye numarasi,
niteligi, ilgilileri ve evrakin nerede saklandigi ayr bir kagida yazilarak, o evraka ait cilt veya
ciltbentteki yerine konur. islem tescile tabi ise bu arada bu da ikmal edilir ve evrakin lizerine
tescil edildigi isareti konulur. Cilt veya ciltbente yerlestirilen evrakin her isi bitmis olmalidir.

(Degisik altinci fikra:RG-20/12/1995-22499) Defter onaylamalarinda onaylanan defterler igin,
onaylama serhinde bulunan bilgileri kapsayan bir kagit, cilt veya ciltbentteki yerine tek tek
veya toplu halde sira takip etmek Gzere konulur.

Madde 24Tebligat servisi:
Tebligi istenen kagit noterlik dairesi araciligi ile kanun ve nizamlara uyarak muhatabina
ulastiriilmasi veya muhatabin ittilaina en emin sekilde arz edilmesi ile goérevlidir.

Tebligatin gerektirdigi butiin masraflar pesin veya avans olarak tahsil olunur. Tebligi isteyen
tarafindan bu suretle gerekli masrafin tamami 6denmeyen tebligattan sarfinazar olunmus
sayilir.

(Mulga uguncu fikra:RG-20/12/1995-22499)
(Mulga dorduncu fikra:RG-20/12/1995-22499)

Tebligi istenen kagitlarin her nishasina veznece yapilmasi gerekli islemleri yapilir ve her
nushaya hangi yolla tebligi talep olunmus ve noterlikge uygun goértlmus ise bu hususu
belirtir serh konulur.

Madde 25Adalet Bakanh@inda tutulacak defterler:
Adalet Bakanliginda asagida gosterilen defterlerin tutulmasi zorunludur.

1 - Noterlik belgesine sahip olanlar defteri,
2 - Noterlikler defteri,

3 - Noterler sicil defteri ve sicil cizdani,

Madde 26Noterlik belgesine sahip olanlar defteri:

1512 sayili Kanunun 6. maddesindeki niteliklere sahip olanlar ile ayni Kanunun 17. maddesi
geregince not staj ini bitirmek suretiyle noterlik belgesi almaya hak kazananlarin kaydoldugu
defterdir.

Bundan baska, 1512 sayili Kanunun yururlige girmesinden 6nce noterlik veya noter
yardimciligi ehliyetnamesi aldigi halde tayini yapilmamis olanlar da bu deftere kaydolunur.

Bu defterde, sira numarasi, fotograf yeri, belge sahibinin adi soyadi, isi, belge tarihi, adres
sUtunlan ile belgenin Kanunun hangi maddesine gore verildigi, teklif edilen noterlik, teklifin
yapildigi tarih, teklifin reddedildigi ya da reddedilmis sayildigi tarih, kaydinin silindigi
tarihlerin yazilmasina mahsus dusunceler sttunu bulunur.

Madde 27Noterlik belgesine sahip olanlar defterinden kaydin silinmesi:



Noterlik belgesine sahip olanlarin

1 - Atandigi noterlikte géreve baslamasi,

2 - Noterlige atanma kosullarini daimi olarak kaybetmesi,

3 - Adalet Bakanhginca yapilan tekliflerin ikisini reddetmesi veya reddetmis sayilmasi,

4 - Basvurmasi Uzerine atandigi noterlik gérevine baslamayarak iki defa istifa etmesi veya
istifa etmis sayilmasi,

5 - Olmesi,
Hallerinde defterdeki kaydi silinir.

Bu suretle defterdeki kaydi silinmis olanlarin basvurmalari GUzerine dnceden almis olduklari
belgeler iptal edilir ve bu husus defterin disunceler sitununda gdsterilir.

Yeniden basvuran, noterlige atanma sartlarini yitirmedigini belgelendirmesi halinde noterlik
belgesine sahip olanlar defterine, ilk defa basvuranlar icin uygulanan usul geregince yeniden
kaydedilir ve yeni sira numarasina gore belge verilir.

Madde 28Noterlikler defteri:

Noterlikler defteri, her noterligin ayri bir sayfaya kaydedildigi bir defterdir. Bu defterde
noterligin adi, dosya numarasi, noterin adi, soyadi, goreve baslama tarihi, ayrilma tarihi,
noterligin sinifi, is yeri adresi ve dlsUnceler sttunlari bulunur.

Noterin degismesi halinde yeni notere ait gerekli bilgiler ayni sayfadaki 6zel yerlerine islenir.

Madde 29Noterler sicil defteri:

Noterler sicil defterinde her noter ayri bir sayfaya kaydedilir. Bu defter sira numarasi, sicil
numarasi, noterin adi ve soyadi, dogum yeri, dogum tarihi, noterlige basladigi tarih,
bulundugu noterliklerin adlari, géreve baslama ve ayrilma tarihleri, ne suretle atandig,
ayrildigi ve duslnceler sttunlarini kapsar.

Bu Yonetmeligin yurirlige girdigi tarihte noter olanlara Adalet Bakan liginca kidemlerine
gore sicil numarasi verilir. Daha sonra noterlige atananlara da ise baslama tarihlerine gore
sicil numarasi verilir.

Sicil numarasi bulunan bir kimse noterlikten ayrilip, tekrar noterlik gérevine atanmasi halinde
eski sicil numarasini alir. Yonetmeligin yurarlige girmesinden énce meslekten ayrilmis olup
ta, yeniden noterlige atananlar yeni sicil numarasi alirlar.

Madde 30nNoterler sicil clizdan:

Noterler sicil cizdani her noter icin ayri bir defter halinde tutulur. Bu defterde noterin
fotograf yeri ile sicil numarasi, kimligi, 6grenim ve askerlik durumu, eserleri, bildigi yabanci
diller, ne suretle noterlige atandigi, bulundugu noterlikler ve bu noterliklere baslama ayrilma
tarihleri, no terlige atanmasindan 6nce bulundugu gorevler, aldigi madalya ve éduller, saglik
durumu, Adalet Mufettisligince yapilan teftis sonuclari, fahri olarak yaptigi gorevler ve
ddsunceler sayfa ve sttunlari bulunur.



Madde 31Bakanlikca tutulacak dosya ve kartonlar:
Adalet Bakanliginda ayrica atama, teminat, izin, teftis, sikayet ve gerekli goéritlen sair konular
icin dosyalar tanzim edilebilir.

Madde 32Tirkiye Noterler Birliginde tutulacak defterler:
Turkiye Noterler Birliginde asagida gosterilen defterlerin tutulmasi zorunludur.

1 - Karar defterleri,

2 - Sicil defterleri,

3 - Vasiyetnamelerin tesciline dair uluslararasi sézlesmelere gore tutulacak defterler,
4 - Muhasebe defterleri,

5 - Diger defterler,

6 - Disiplin Kumlu defterleri,

Tarkiye Noterligi Birliginde ve organlarinda tutulacak defterler, dlizenlenecek ayri bir ic
yonetmelikle ihtiyaca goére artirilabilir. Defterlerin nitelikleri ve nicelikleri ile muhasebe
calismalar da bu yénetmelikle belirlenir.

Madde 33Karar defterleri
A) Yonetim Kurulu ve Baskanlik Divani Karar Defteri:

Yonetim Kumlu ile divan muzakere sonuclarinin yazildigi defterlerdir. Kullanmaya
baslamadan evvel notere onaylattirilir. Ayni defter birden fazla yil icin kullanilirsa, ilk yilin
kararlarinin bittigi sayfanin altina veya onu takip eden ilk sayfaya o yila ait kullanmanin
hangi sayfada bittigi yazilarak kapanir ve alti mthurlenip baskanlikca imzalanir.

Kararin baslangic sayfasinda asagidaki kayitlar bulunur.

a - Hangi kurula ait oldugu,

b - Tutanak numarasi,

¢ - Tutanak tarihi,

d - Karar numarasi,

e - Karar tarihi,

f - Kurulu teskil eden tyelerin unvanlari, ad, soyadi ve asil gérevi,
g - Toplantida bulunanlarin adi, soyadi ve kuruldaki gérevleri,

h - Toplantida bulunamayanlarin adi, soyadi ve kuruldaki gérevleri,
t - Gundem maddeleri,

j - Karar fikralari yazilir.

B) Birlik ve Odalar Memur ve Hizmetlileri Disiplin Mercii Karar Defterleri:

Bu defter el yazisi ile tutulur, tasdiki diger karar defterleri gibi olur.



Yonetim Kurulu ve Divanca verilen kararlarin sadece karar fikrasi tarih ve numara sira altinda
yazilir ve aslina uygunlugu Baskanlikca ma hir ve imza ile onaylanir.

Kisiler tarafindan verilen disiplin cezalari deftere gecirilerek cezayi veren tarafindan
imzalanir.

Madde 34sicil defterleri
Sicil defterleri,

1 - Noterler sicil defteri,
2 - Turkiye Noterler Birliginde ¢alisan memur ve hizmetliler sicil
defteridir.

Bu defterler foy, kalamoza ve karton sekillerinde tutulabilir, yukaridaki maddede aciklandigi
sekilde onaylanir.

Madde 35vasiyetnamelerin tescili sézlesmesine gére tutulacak defterler:

Vasiyetnamelerin tescil konusunda bir usul kurulmasina dair Avrupa S6zlesmesi uyarinca
tescil gereken vasiyetnamelere ilis kin bilgiler s6zlesmede yazili oldugu sekilde bu defterlere
islenir. Bu defter de 33 Uncld maddedeki usule gbére onaylanir.

Madde 36Muhasebe defterleri:
Mevcut muhasebe usullerinden bir veya birkacina gore asagidaki defterler tutulur

a - Yevmiye defteri,}

bu ikisi birlikte de ‘tutulabilir’
b - Defteri kebir, }

e - Kasa defteri,

d - Demirbas esya defteri,

e - Diger yardimci defterler,
f - Dahili muhabere defteri,

g - Dahili zimmet defteri,

Muhasebe defterleri, 6zel kanunlardaki usule gore tasdik ettirilir.

Madde 37Diger defterler:
Diger defterler

a - Muhabere defteri,
b- Zimmet defteri,
c- ic ydnetmelikte belirtilecek defterler ile gerekli sair yardimci defterlerdir.

Bu defterlerde 33 Gncl maddedeki usule gdre onaylattirilir.



Madde 38Disiplin kurulu defterleri:
Tarkiye Noterler Birligi Disiplin Kuruluna, asagidaki defterler tutulur.

a - Esas defteri,

b - Talik defteri,

C - Muhabere defteri,

d - Karar defteri,

e - Zimmet defteri,

f- Karar kartonu,

g - Diger yardimci defter ve kartonlardan ibarettir.

Bu defterler 33 Gncl madde uyarinca onaylanir.

Madde 39Noter odalarinda tutulacak defterler:
Noter Odalarinda asagida gosterilen defterlerin tutul masi zorunludur.

1 - Noter odasi Uye kayit defteri,

2 - Noter odasi karar defteri,

3 - Stajyer defteri,

4 - Noter katipleri sicil defteri,

5 - Noterlikler ortak cari hesap defteri,

6 - Diger defterler.

Madde 40nNoter Odasi lye kayit defteri:

Noter odasina bagh noterliklerde gérev yapan noterlerin Gye olarak kaydedildigi defterdir. Bu
defterde her notere bir sayfa ayrilir. Sayfanin sag basina fotograf, altina noterin adi, soyadi,
odaya kayit numarasi, noterligin adi, noterlik dogum tarihi, dogum yeri, noterlige ilk tayin
edildigi tarih ile nakli varsa geldigi veya gittigi noterlik, giris alda tina ait makbuzun tarih ve
numarasi ve duslnceler sUtunu ile noterin, her tarll tatbike medar olacak imzasi ve
muhUurdnu ihtiva etmesi gerekir.

Madde 41Noter Odasi karar defteri:
Noter Odasi karar defteri bu yonetmeligin 33 Gncu maddesinde yer alan karar defterleri gibi
ayni sekilde ve usuller dairesinde tutulur.

Madde 42stajyer defteri:

Noter odalari, bélgelerindeki stajyerlerin durumunu goésteren bir defter tutarlar. Bu deftere
stajyerin adi, soyadi, dogum tarihi ve yeri, adresi, bitirdigi okul, staj icin mlracaat ettigi tarih,
kabul tarihi, staj yaptigi noterlik ve aldigi Ucret ile stajin sonucu ve stajyer hakkinda tanzim
edilen rapor 6zetleri, imza yetkisi verilmisse tarihi ve vekalet ettigi noterlik adi ve siresi



kaydolunur.

Madde 43Noter katipleri sicil defteri:

Her noter odasi kendi bdlgesindeki noterliklerde calisan katipler icin sicil defteri tutmakla
zorunludur. Bu defter, birlik memur ve hizmetlileri icin tutulacak defterler gibi tutulur. (Ornek
4)

Her oda, isbu yonetmelik yurarlige girdigi tarihten itibaren alti ay icinde bélgesindeki
katiplere bir sicil numarasi vermek suretiyle bu def tere kaydetmek zorundadir. Sicil
numarasi verirken katiplerin noterliklerden hizmet sireleri esas alinir.

Bu deftere katibin sicil numarasi, adi, soyadi, dogum tarihi ve yeri, calistigi noterlik, tahsil
durumu, imza yetkisi varsa yetkinin verildigi veya alindigi tarih, aldigi cezalari, naklen geldigi
veya gittigi noterlik adi ve unvanindaki degisiklikler kaydolunur.

Noter Odasinda tutulan bu defter kayitlari gizli olup ancak oda bunu, istendiginde Bakanlhk
yetkilileri, Turkiye Noterler Birligi, Disiplin Kurulu gibi merciler ile o katibi ¢calistiran veya
calistirmak isteyen notere gizli olarak bildirir.

Noter katipligine veya adayligina yeni atananlar, tayin tarihini ta kip eden 15 gUn iginde bu
deftere kaydedilir. Her noter aldigi katip veya adayi bu sure icinde odaya bildirmekle
yukUimluduar.

Bu defterden baska odalarda her noter katibi icin ydonetmeligin 9 uncu maddesinde aranan
belgeleri ve imza yetkisi verildikce yemin zapti suretlerini ve ceza verilmisse ilam ve kararlari
ihtiva eden bir dosya tutulur.

Madde 44nNoterlikler ortak cari hesap defteri:
Noterlikler ortak cari hesap defteri, 1512 sayili Kanunun

109 uncu ve 166/2. maddeleri uyarinca tutulacak defterlerdir.

A - 1512 sayili Kanunun 109 uncu maddesine gore her bankada acilacak hesap icin tutulacak
Banka Cari Hesap Defteri,

B - 1512 sayili Kanunun 166/12. maddesine gore kambiyo senetleri ortak hesabl icin yine her
bankada acilacak hesaba ait olmak Uzere, tutulacak Kambiyo Senetleri Banka Cari Hesap
Defteri (Ornek 5)

Bu defterler Yonetmeligin 12 inci kismindaki esaslar gézéntinde bulundurularak tutulur.

Madde 45Diger defterler:

Noter Odalarinca, ayrica, gorevli noterlikler defterleri, oda memurlari sicil defteri, muhabere
defteri, zimmet defteri, demirbas esya defteri, muhasebe yevmiye defteri, sigorta dosyasi,
gelen giden yazismalar icin kartonlar, her noter icin ayri ayri yazisma dosyalari usullerine
gore tutulur.

Odalarca tutulacak defterler, 33 Uncl madde geregince onaylanir.



Madde 46Noterliklerde tutulacak defterler:
Noterliklerde asagidaki defterlerin tutulmasi zorunludur.

1 - Yevmiye defteri,

2 - Emanet defteri,

3 - Tescil defteri,

4 - Muvazene defteri,

5 - (Milga:RG-20/12/1995-22499)
6 - Teftis defteri,

7 - Muhabere defteri,

8 - Zirnmet defteri,

9 - Personel sicil defteri,

10 - izin defteri,

11 - Demirbas esya defteri,

Noterliklerde tutulacak defterler kullanilmadan énce bagh bulunduklarn hakimlige tasdik
ettirilir.

Madde 47vevmiye defteri

Yevmiye defteri iki sayfali bir defterdir. Defterin sol ta rafinda; yevmiye sira numarasi isin
niteligi, ilgililer, harc, damga vergisi, kontrato resmi ve dederli kagitlar, sag sayfada diger
gelirler adi altinda: noter Ucreti (kanunlarinda harg, vergi ve resimden bagisik oldugu yazili
islemler dahil), dizenleme t yazi (bildirim yazi Gcreti dahil), cevirme, karsilastirma, tescil,
emanetlerin saklanmasi, defter onaylama, yol 6denegi, aracilik tcreti, memur vasitasi ile
tebligi ve sair Ucretleri ile Ucretler yeklinu ve genel yekln sttunlarini kapsar.

Yevmiye defterine, gelen is kagitlari gelis sirasina gére numara alir ve deftere islenir. Her is
gund bitiminde gunlik islerin kalem kalem yekUnleri alinir.

Bir ginkl yekUnln altina varsa bir evvelki glin veya gunler yektnu yazilir. 15 gin toplami
birinci donem yekUnU olmus olur. Maliyeye verilen beyanname yekidnu bu miktari ihtiva eder.

Ayin 16 nci gina, ikinci donemin birinci gini oldugu icin yekunti alindiktan sonra evvelki
giinler yekinu eklemez. 17 net (ikinci dénemin ikinci giint) giniin toplami altina 16 nci
guniun toplami eklenir. Bu su retle ayin son gunu ikinci déonemin toplami bulunmus olur ki,
ikinci donem beyannameye bu miktarlar islenir.

ikinci dénem toplaminin altina, birinci dénemin toplami eklenerek birinci ayin yekini elde
edilmis olur. Bu yeklinda aylik cetvelin ve aylik gelirin islendigi muvazene defterinin esasini
teskil eder. Aylik gelirler bu toplamin rakamlarina goére tespit edilir

Tarkiye Noterler Birligine, Noterlik Kanununun 71. maddesine gore verilecek cetveller bu
toplama goére hazirlanir.

Muteakip aylarda yukaridaki usulle toplama islemleri yapilir, evvelki genel yeklin aylik son



yekina eklenerek sene tamamlanir. Bu suretle retle yil sonu hesaplari da bu yeklna gore
yapilmis olur.

Gorevli noterliklerde ortak cari hesaba alt islemler yevmiye defteri sira numarasina gore
yevmiye kirmizi boyali bir kalemle islenir. Bu mimkUln olmazsa bu sira humarasinin
dustnceler hanesine noterlikler ortak cari hesabina ait oldugu isaret veya muhur basilarak
belirtilir.

Yevmiye defteri yilin basinda bir numaradan baslayarak sene ne kadar, yapilan islem kadar
numara alinir. 15 gunlUk yeklnlara numara yenilenmez, numara birbirini izler.

Noterlik Kanununun 52. maddesine gore tatilde yapilan isler, tatili izleyen ilk is ginun ilk
yevmiye numarasina kayit guina tarihi ile yazilir. Ondan sonra gunlik islere devam olunur.

Madde 48Emanet defteri
Noterliklere verilen her turli emanetlerin kayit defteridir. Defter karsilikli iki sayfali olarak
kullanilir.

Sol tarafa, emanet tutanaginin tarih ve numarasi ile emaneti verenin adi, soyadi, baba adi,
dogum tarihi, adresi ve adina yatirilanin adi, soyadi (biliniyorsa) baba adi, dogum tarihi,
adresi agik olarak yazilir. Bu sayfaya lehine emanet yatirilan kimseye tutanagin bir érneginin
teblig edildigi tarih ve emanetin miktar ve cinsi, varsa 6zel vasiflari yazilir

Sag tarafa, emanetin ilgiliye verilmesi islemi yazilir. Emanetin verildigini gosteren tutanagin
tarih ve numarasi, para ise ¢ekin tarih ve numarasi yazilir ve imzasi alinir.

Madde 49Tescil defterleri:
Kanunlara gore tescilleri gereken islemlerin yazildigi defterlerdir.

Tescil defterine, tescili gerekli islemler sira numarasi, islemin tarih ve numarasi, ilgililerin adi
soyadi, islemin niteligi yazilmak suretiyle tescil edilir. Tescilde islem aynen yazilabilecedi gibi
Ozet halinde de yazila bilir. Kanunlarinda gdsterilen sair sekiller saklidir.

Noterliklerde tutulacak tescil defterleri sunlardir:
1 - Mulkiyeti muhafaza kaydiyle yapilan satislarin tesciline alt def ter,
2 - Kanunlarin tescilini emrettigi akit ve islemlerin kadina mahsus tescil defteri.

Ayrica, noterler dairelerinde yapilan vasiyetname vesair 6lime bagh tasarruf islemlerini,
vasiyette veya tasarruf ta bulunan ilgilinin soyadina gore tutulacak bir fihrist defterine islem
tarih ve numarasini da belirtmek suretiyle kaydederler.

Madde 50Muvazene defteri:

Noterliklerin aylik gelir ve giderlerinin kaydedildigi defterdir. Karsilikli iki sayfa olarak
kullanilir. Sol sayfasina yevmiye def terinde gosterilen kaynaklarina gére aylik gelirler, sag
sayfasina da aylik

giderler yazilir.



Madde 51Degerli kagit defteri
(MUlga:RG-20/12/1995-22499)

Madde 52Teftis defteri:
Adalet Mufettislerinin teftisleri sonunda yapacaklar tenkit ve tavsiyelerin islenmesine
mahsus defterdir.

Madde 53Muhabere ve zimmet defterleri:

Muhabere defteri, noterlik dairesine gelen ve noterlik ten génderilen yazilarin kaydedildigi
defterdir. Bir yapragina gelen, diger yapragina giden yazilar kaydedilir. Gelen ve giden
yazilar icin ayri ayri iki defter de tutulabilir. (Ornek 6)

Zimmet defteri, noterlik dairesinden gonderilen evrakin personel aracilidi ile diger tarafa
verilmesi halini tesbit eden defterdir. Bu defter bir tane olabilecegi gibi, kambiyo senetleri
protesto evrakinin teslimi ve sair yazismalar icin ayri olmak Uzere birden fazla da olabilir.
(Ornek 7)

Madde 54prersonel sicil ve izin defteri

Noterlik dairesinde calisan personele ait bilgilerin kaydedildigi defterdir. Bu defterde her
katip ile aday ve hizmetli icin karsilikli iki sayfa ayrilir. Sayfanin sol bas tarafina ilgilinin
fotografi yapistirilir. Defterde adi soyadi, dogum tarihi ve yeri, baba ve anasinin adi, 6grenim
durumu, sicil numarasi, is yeri numarasi, sigorta sicil numarasi, ise giris tarihi, tGcreti,
ucretindeki degisiklikler isten ayrilma nedeni ve tarihi, geldigi is yeri ve gorevler, bu
noterlikte aldigi disiplin cezalari, daha 6nce aldigi disiplin cezalar sttunlari bulunur. (Ornek
4)

Is Kanununa gére ayrica Ucretli izin defteri tutulur.

Madde 55Demirbas esya defteri:

Ozel kanuna gére tutulur. Mesleki faaliyetin ifasi icin noterin zati esyasi ile noter tarafindan
daire hizmetine tahsis edilmis tasinir ve sabit esya ve malzemenin timu bu deftere yazilir.
Bu esyalardan amortismana tabi olanlar ayri bir bélime, amortismana tabi olmayanlar ise

ayri bir bélime kaydedilir.

Bu defterin ayn bir bélimune noterlikte kullanilan muhr, baslik, kase gibi malzemelerin
kaydedilmesi zorunludur. Bunlarin iptali halinde yenileri kaydolunur. iptal olunanlarin
karsisina iptal edildigi yazilar ve iptal olunanlar imha edilmek Gzere noter odasina goénderilir.

Madde 56Noterlikte tutulacak dosya ve kartonlar:
Noterliklerde gelen giden yazilar saklamak icin asagida gosterilen dosya ve kartonlarin da
tutulmasi zorunludur.

1 - Adalet Bakanhgi ve C. Savciligindan gelen yazilar kartonu,

2 -Turkiye Noterler Birligi ile noter odasindan gelen yazilar kartonu,



3 - Degisik islere ait gelen yazilar kartonu,

4 - Adalet Bakanligi ve C. Savciligina giden yazilar kartonu,

5 - Turkiye Noterler Birligi ile noter odasina giden yazilar kartonu,
6 - Degisik islere ait giden yazilar kartonu,

7 - Genelgeler kartonu,

8 - Adalet Bakanligi ve Turkiye Noterler Birligine génderilen cetvel ler kartonu,
9 - Teminat paralari makbuz kartonu,

10 - Noter k ait s6zlesmeler dosyasi,

11 - Noter personeli siciline iliskin belgeler dosyasi,

12 - Maliyeye yatirilan paralara ait makbuzlar kartonu,

13 - MUsterek hesaplara ait makbuz ve yazilar kartonu,

14 - Tavsiyeler dosyasl,

15 - Tercumanlara ait yemin tutanaklar kartonu,

16 - Noter ve imzaya yetkili k ait yemin tutanaklari kartonu,

(Degisik son fikra:RG-20/12/1995-22499) Kanunen noterlikte kalacak islemlerin nisha ve
ornekleri yevmiye sira numarasina gore kendi gruplarina ait cilt veya ciltbentlerde saklanir.
Her ciltbentte en cok ikiytzelli dil bulunur. Cilt bentte kac dilin oldugu kullanilmadan énce
noter tarafindan ciltbentin sonuna yazilarak onaylanir. islem kagidi ile dilin yapistirildigi
kisimlar noter muhrt ile mUhdrlenir. Yine her cildin kac sayfadan olustugu, noter tarafindan
cildin sonuna yazilip onaylanir.

Madde 57Evrak, defter ve sair biiro malzemelerinin temini:
Tarkiye Noterler Birligi, organlarinda ve noterliklerde kullanilan evrak, defter vesair blro
malzemelerinin temini Turkiye No terler Birligi ile organlarina ve noterlere aittir.

Bu ihtiyaclar piyasadan veya Devlet Malzeme Ofisinden temin edile bilir.

ihtiyaclarin Devlet Malzeme Ofisinden temini istendiginde ofisin miibayaa sartlarina uygun
talepte bulunulmasi zorunludur.

ihtiyaclar noterin bagh bulundugu ofis tnitesinden karsilanir.

Noterlerde kullanilacak evrak ve defterlerde beraberlik saglamak gerekli goruldugu taktirde
Turkiye Noterler Birligi araciligi ile temin edile ¢cek evrak ve defterlerin kullaniimasi
zorunludur.

Madde 58sabit esya ve demirbaslarin kullanilmasi:

Sabit esya ve demirbaslar, demirbas defterine kaydedilerek numaralanir. Noterler ofisten
saglanan yazi ve hesap makinesi ile sair bliro malzemelerini bir liste halinde bagl bulundugu
odaya derhal bildirmek zorundadir. Bunlar devlet dairelerindeki esaslara gére miadi



dolmadikca elden cikarilamazlar. Bunun aksine hareket eden disiplin cezasi ile cezalandirilir.

Madde 59Evrak, belge ve defterlerin saklanmasi ve korunmasi

Noterlige alt evrak, belge ve defterler noterlik arsivinde saklanir. Ancak vasiyetname ve
emanet gibi 6zel surette muhafazasi gereken belgelerin demir kasa veya celik dolaplarda
saklanmasi zorunludur.

Noterlik daire ve arsivlerinin yangin, su baskini, calinma, sabotaj ve sair tehlikelere karsi
korunmasi zorunludur.

Daire ve arsivin korunmasindan noter ve baskatiple birlikte sorumludurlar.

Madde 60Evrak ve belgelerin imhasi:
(Degisik:RG-20/12/1995-22499)

Noterlikte kullanilan evrak ve belgelerin imhasi, Muhafazasina Lizum Kalmayan Evrak ve
Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda 3473 sayili Kanunun 6 ve Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yonetmeligin 2 nci maddesine dayanilarak hazirlanan Noterlik Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yénetmelik hikimlerine gére yapilir.

Madde 61Mihir kullanma zorunlulugu ve temini
(Bashgiyla birlikte degisik:RG-12/6/2012-28321)

Noterler, 8/8/1984 tarihli ve 84/8422 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yururlige konulan
Resmi Muhur Yonetmeligi hiukimlerine gore temin edecekleri, noterligin ismini tasiyan bir
muahar kullanirlar.

Muhdarlerin temin ve tedariki notere aittir. MUhurler, noterlik dairesinin demirbasi olup,
demirbas esya defterinde ilgili b6liume kayit olunur.

isin icabi ve zaruretine gdre noterler birden fazla mihir kullanabilirler. Bu takdirde, ihtiyaci
belirleyen Adalet Bakanliginin onayi ile 1 numaradan baslamak Uzere ve sira takip eden
numarall birden fazla muhur yaptirihr.

Madde 62Noterlik mihriniin saklanmasi, devri, iadesi, yenilenmesi ve kaybi
(Bashgiyla birlikte degisik:RG-12/6/2012-28321)

Noterlik mUhrinin saklanmasi, devri, iadesi, yenilenmesi ve kaybi hallerinde Resmi Muhur
Yonetmeliginde yer alan hukimlere gore islem yapilir.

Noterlik mUhrintn herhangi bir sebeple kaybolmasi halinde durum derhal odaya da bildirilir.

Madde 63Noterlik mihrinin kullaniima usuli:

MUhUr, noterlikte yapilan her tirll islemlerin en sonuna ve sag alt kdseye ve noterligin
unvani altina yazilan noterin veya imzaya yetkili memurun isim ve soyadinin altina okunakl
sekilde basilir ve bunun Gzeri noter veya imzaya yetkili memur tarafindan imzalanir.

Ancak Kanunun 191. maddesine gore yabanci memleketlerde, konsolosluklar tarafindan



yapilan noterlik gérevinin ifasi sirasinda islemin al tina ilgili konsoloslugun muhura basilir.

Madde 64Muhir ve imza 6rneklerinin génderilmesi zorunlugu:

Noterler géreve basladiklari tarihten itibaren 15 gun icin de noterlik mahura ve imzalarinin
uger 6rnegini bulunduklar yer Valiligine, Adalet Bakanhgi, Turkiye Noterler Birligine ve Noter
Odasina gonderirler.

imza yetkisi verilen stajyer ve katipler ve diger vekiller hakkinda da ayni hitkiim uygulanir.

(Ek fikra:RG-12/6/2012-28321) Noterlikte kullanilmak UGzere yeni bir mahur temin edildigi
takdirde, kullanilmasina baslanmasi Gzerine birinci fikra hUkmune goére islem yapilir.

Madde 65yapildiklar (ilke disinda kullanacak noterlik islemlerinde miihiir ve imza onayi
Turkiye'de yapilip yabanci memleketlere gonderilecek noterlik islemlerinin altindaki muhtr
ve imza o noterligin bulundugu yer Valiligince onanir. Ancak, onama sadece imza ve mihire
ait olup islemin minderecatina samil degildir. islem ile, disarida is gériilecek ise, isin
gorilecegi dis memleketin Turkiye’'deki temsilciligince yapilmasi gerekli muamelenin isin
ilgilisince yaptiriilmasi is sahibine noterlikce duyurulur.

(Degisik ikinci fikra:RG-12/6/2012-28321) Yabanci memleketlerde usull uyarinca yapilan
noterlik islemlerinin altindaki o memleketin yetkili merciinin imza ve mihara konsolos
tarafindan onanir. Ozel kanun hikimleri saklidir.

Madde 66Noterlik stajinin sekli

Noter olabilmek icin, Noterlik Kanunu’nun 6 nci maddesindeki hukimler sakli kalmak
kaydiyle anilan Kanun ve bu Yonetmelik hikUmleri uyarinca staj yapilarak noterlik belgesi
alinmasi sarttir.

Madde 67stajda ucret
Tarkiye Noterler Birligince tespit olunarak, Birlik butcesinden staj yerlere 6denecek lcret, h
adaylarina yapilan aylik 6demeden fazla olamaz.

Stajyer hastaligini, yaninda staj gordigu noterin yazisi ve Cumhuriyet Savciliginin havalesi
Uzerine, hukimet tabiplerinden veya Devlet Hastanesi doktorlarindan alacagi raporla
belgelendirmek zorundadir. izin siresi ile iki ayl gecmeyen hastalik hallerinde Ucret kesilmez.
Bir yillik staj devresinde iki aydan fazla rapor alanlara, iki ayl gecen hastalik devresi icin
Ucret 6denmez.

Stajin, Noterlik Kanununun 17 nci maddesine gore uzatilmasi halin de uzatilan sure icin de
stajyere Ucret 6denmez.

Madde 68stajin ne suretle yapilacag
Stajyer calistigi noterlikte, noterlik dairesinin mevcut servislerinde, noterin gerekli gérecedi
siraya gore ve tensip edecegi slUrelerde calismak zorundadir.

Noterlik staji, islemin neve’ine gére harc, damga vergisi vesair uUcretlerin hesaplanmasi,



yevmiye defteri tutulmasi vezne, hesap isleri ve islemler servisinde calisiimasi ile noterlik
dairesinin genel gbézetimi hususlarini kapsar.

Noterlik staj 1 bir yildir. Ancak, stajyer ilk alti ayda, staj yaptigi no terligin butin servislerinde
staji tamamlayacaktir. ikinci alti aylik devrede, Noterlik Kanununun 33 Gincii ve miteakip
maddeleri ile kendisine verilen gérevleri yapmak zorunda oldugundan batin servislerin
calismasi hakkinda genel bilgileri kazanmis olmasi gerekir. Noter, stajyerin yetismesi icin
lGzumlu gOrecegdi tedbirleri alir.

Madde 69staja alt rapor
Noterlik Kanununun 16 nci maddesine gére stajyer icin her ic ayda bir (Ornek: 9) deki sekle
uygun olarak rapor duizenlenir.

Bu raporlardan altinci ay sonunda verilecek raporda, stajyerin bir notere vekalet edebilecek
niteligi kazanip kazanmadigi hakkindaki noterin goérlisu de yer alir. Noterlik Kanununun 33,
34 ve 35 inci maddelerinin uygulanmasi sirasinda bu rapordaki noter gérisuntn g6z 6nuinde
tutulmasi gerekir.

Madde 70stajyerlerin gérev ve sorumluluklar
Noterlik Kanununa gore kendisine imza yetkisi veya vekalet gorevi verilen staj yerler, bu
Kanunun sekizinci kisminda yer alan islerin hepsini yapmakla goérevlidirler.

Stajyerler yaptiklari islerden dolay! o isin asil gorevlisi gibi sorumludurlar. Ayrica, meslegin
vekar ve onuruna aykiri eylem ve hareketler- de bulunanlarla, gérevini yapmayan veya
kusurlu olarak yapan yahutta gorevinin gerektirdigi giveni sarsici hareketlerde bulunan staj
yerler hak kinda, noterlik hizmetlerinin geregi gibi yuritilmesi ve staj dan beklenen
maksadin hasil olmasi amaci ile durumun niteligine ve agirlik derecesine gére Noterlik
Kanununun 146 nci maddesinde yazili disiplin cezalar verilir.

Madde 71stajyerlerin defterden kaydinin silinmesi
Asagidaki yazili hallerde staj yerin defterden kaydi silinir.

A - ilgilinin noterlige atanmasi,

B - Stajyerin kendi isteqi ile stajdan ayriimasi,

C - Staj yerin dlmesi,

D - Noterlige atanma sartlarini kaybetmesi,

E - Noterlik belgesi almak suretiyle noterlik belgesine sahip olanlar defterine kayit edilmesi,
F - Kayit silinmesini gerektiren bir disiplin cezasi almis olmasi,

Hallerinde staj yerin staj defterinden kaydi silinir.

Noterlik belgesi alamadan staj defterinden kaydi silinen bir stajyer, mtddeti ne olursa olsun,
sahip Oldugu butun haklarn kaybeder.

Her ne sebeple olursa olsun defterden kaydi silinen stajyer yeniden staj yapmak isterse,



staja yeni baslayanlar hakkindaki hukamler uygulanir.

Madde 72Notere vekalet
Hangi hallerde, ne suretle ve kimlerin notere vekalet edecegi Noterlik Kanununun 33 34 ve
35 inci maddelerinde godsterilmis bulunmaktadir.

Bir noterligin bosalmasi veya noterin gecici bir stre isten hallerinde, noter odasinca
gorevlendirilecek bir stajyer yoksa, Cumhuriyet Savcisinin Kanundaki sirayi gézetmek
suretiyle ve ayrilmasi mahalli gerekli gordtigu taktirde noter odasinin gorisuni de alarak
goérevlendirilecegi vekil noterligi yonetir.

Gecici yetkili noter yardimcilarina vekalet, notere engel halinde vekalet ile bosalma veya
gecici bir sire isten ayrilmalarda bir adalet memurunun gérevlendirilmesi gereken hallere
iliskin Kanun haktmleri saklidir.

Gecici Yetkili Noter Yardimcilarinin hastalik ve izin gibi hakh engelleri nedeniyle usulince
vekalet gorevi verilmis adalet memurlari, noter gorevlilerinin daha sonra ortaya cikacak
engelleri halinde, vekil olabilme niteligini kaybetmemis olmalari ve mahalli Cumhuriyet
Savcisinin uygun gormesi kaydiyla yeni bir karara ve izne gerek olmaksizin noterligi
vekaleten yonetirler. Ancak her defasinda Adalet Bakanligina bilgi verilmesi zorunludur.

Madde 73imza yetkisi
(Degisik:RG-30/4/1980-16975)

Noter;

a - Uc ayini tamamlamis stajyerine,

b - Stre aramaksizin dairesinde calisan baskatibine,

c - Uc ayini tamamlamis katiplerinden bir veya bir kacina imza yetkisi verebilir.
Tek katiple calisan noterliklerde (c) bendindeki sart aranmaz.

Katip adaylarina imza yetkisi verilemez.

Noterligin bosalmasi halinde ayrilan Noter tarafindan verilmis imza yetkileri kendiliginden
kalkar. Bosalan Noterlige vekalet eden Noter vekilinin yukaridaki sartlari tasiyanlardan,
istedigine yeniden imza yetkisi vermesi gerekir.

Madde 74vYemin sekli ve yetki belgesi

Noter; stajyer, baskatip veya katiplerden birisine imza yetkisi verirse, Cumhuriyet Savciligina
yazl yazarak bunlara yemin ettirilmesini ister. Cumhuriyet Savciligi noterin bagli bulundugu
asliye veya munferit sulh hukuk mahkemesinden yemin ettirilmesini talep eder. Yemin,
(bana verilen bu yetkiyi, kanun ve nizamlara uygun olarak tam bir tarafsizlik icinde, meslegin
onur ve haysiyetini korumak suretiyle yapacagima vicdan ve namusum Uzerine and icerim)
seklinde yaptirihr.

Yemini yaptiran mahkeme, en az (¢ nlsha zabit tanzim eder. Zaptin birisi noterlikte saklanir,
digeri yetki verilen stajyer veya katibin dosyasina konulmak tzere noter odasina gonderilir.



imza yetkisi verilen, kimseye, noter tarafindan diizenlenen bir belge verilir. Bu belgede
ilgilinin adi, soyadi, sifati, yetkinin verildigi tarih, yemini yaptiran mahkemenin adi, yetki
sinirlari, yetkinin kullanilacagi zaman ve yer belirtilir. Ayrica yetkinin éncelik sirasi yazilir ve
fotograf yapistirilarak, belge noterce onanir. (Ornek: 10)

Madde 75vetki dereceleri ve imza yetkisinin geri alinmasi

Noter, stajyerine, baskatip ve katip imza yetki si verdigi takdirde, bu yetkilerin dncelik
sirasini yetki belgelerinde gdsterir, imza yetkisi birinci, ikinci ve tciincii derecede olabilir. Bir
onceki derecede imzaya yetkili kisi daha sonraki derecedekilerin 6nlinde gelir.

Noterin herhangi bir sebeple gérevi basinda bulunmadigi sirada evrak, 6éncelikle imzaya
yetkili kimse tarafindan noter adina imzalanir. Bu takdirde imza yerine yetkili sahsin ismi ve
sifati yazilir.

Noter gerekli gérdugu takdirde imza yetkisini her zaman geri alabilir ve keyfiyeti ilgiliye yazili
olarak teblig eder. Ayrica noter yetkinin geri alindigini Cumhuriyet Savcilhigi aracihgi ile Adalet
Bakanligina, Valilige, Turkiye Noterler Birligi ve Noter Odasina bildirmek zorundadir. Noter
gerekli gérirse imza yetkisinin geri alindigini ve tarihini, giderleri kendisine ait olmak tzere
bir gazete ile ilanini noter odasindan isteyebilir.

Madde 76Teminat parasinin yatirilacagi bankalar

Noterlik meslegine girenler ile (Danistay Sekizinci Dairesinin 16/4/2021 tarihli ve
E.:2020/5564; K.:2021/2355 sayil karari ile iptal ibare; Danistay iDDK'nin 9/3/2022 tarihli
E.:2021/2725, K.:2022/793 sayili Onama karari ile mezk(r karar kesinlesmistir.) ve gecici
yetkili noter yardimcilarinin géreve basladiktan sonra, Noterlik Kanununun 38. maddesi
hikmU uyarinca vermeleri zorunlu bulunan teminat paralarinin yatirilacagi bankalar asagida
gosterilmistir.

1- T.C. Ziraat Bankasi,

2- T. Emlak Kredi Bankasi,
3- SUmerbank,

4- Etibank,

5- T. Halk Bankasi,

6- Devlet Yatinnm Bankasi
7- T.C. Turizm Bankasi,

8- T Vakiflar Bankasi

9- T.C. Merkez Bankasi

Bir noterligin teminat parasi, o noterligin bulundugu yerde mevcut, yukarida gosterilen
banka subelerinden herhangi birinde (noterligi teminat hesabi) adi ile actirilacak hesaba
yatinilir. Her yil yatirilmasi 6ngoérilen teminat tutarlar da ayni hesaba ilave olunur.

Bu hesap noter tarafindan acilir ve (Adalet Bakanhgi veya Cumhuriyet Savciligindan talimat



verilmedikce bu hesaptan para ¢cekilemez) ser hinin konulmasi da noterce bankaya bildirilir.

ilgili noter, teminat hesabini actirdigi bankanin adini ve hesap numarasini, hesabin acildig
tarihten itibaren en gec¢ on gun icinde C. Savciligi araciligi ile Adalet Bakanligina ve Turkiye
Noterler Birligine bildirmekle yukimladur

Madde 77Gorev bolimi
Noter, noterlik dairesi servislerinde calisan personel arasinda, is durumuna gore gerekli
gorev bolimUunu yaparak dairenin dizenli bir sekilde calismasini saglamakla yakimludur.

Noterlik gérevinin yaratilmesinden noterle birlikte baskatip sorumlu olup, baskatip dairedeki
butln servislerin bu servislerde calisan personelin amirdir.

(Degisik kisim bash§i:RG-20/12/1995-22499)

Madde 78Noterlik Aidatinin Génderilme Zamani ve Sekli
(Bashigi ile birlikte degisik:RG-20/12/1995-22499)

Noterlik aidatinin yasal stresi icinde Tlrkiye Noterler Birligine génderilmesi zorunludur.

Odeme, Birlik tarafindan gosterilen banka hesaplarina veya ayni bankalarin subelerine
yatinlmak suretiyle yapilir.

Cek veya baska suretlerle gdénderilmesinden dolayi paranin Birlik hesaplarina anilan streden
gec intikal etmesi halinde aidat zamaninda yatiriimamis sayilir ve bu nedenle dogacak faiz
ve masraflarla diger sorumluluklar notere ait olur.

Madde 79Noterlikler Ortak Cari Hesabi
(Bashigi ile birlikte degisik:RG-20/12/1995-22499)

Her noter odasl, kendi bdlgesinde birden ¢ok noter olan yerlerde, noterlikler tarafindan
Noterlik Kanununun 109 uncu maddesi kapsaminda yapilacak islerden alinacak gelirlerin
yatiriimasi icin milli bankalardan birisinde (Noterlikler Ortak Cari Hesabi) actirir ve bunu
bbélgesindeki noterliklere duyurur. Durum ayrica Turkiye Noterler Birligine de bildirilir.

Madde 800rtak Cari Hesaba Giren islemlerde Ornek Verme (Degisik madde
bash§i:RG-20/12/1995-22499)

Noterlik Kanununun 109 uncu maddesi kapsamina giren islerden islemin yapildigi sirada
fazla érnek istenmesi halinde bu érnekler ayni giin ve yevmiye numarasi altinda verilir.
Ancak baska bir glin érnek istenirse esas islemden ayri tarih ve yevmiye alacagi cihetle islem
yalniz érnek islemi olarak kabul edilir, hasil olan noterlik geliri islemi yapan notere ait olur.

Madde 81uUyulmasi Gereken Kurallar
(Bashgiyla birlikte degisik:RG-20/12/1995-22499)

Noterlikler, Noterlik Kanununun 109 uncu maddesi kapsaminda yaptiklari isleri, yevmiye
defterine yevmiye sira numarasina gore islerler ve bu Yonetmeligin 47/8 inci maddesindeki
sekilde islem yaparlar.



Noterin bu kapsamdaki is icin is sahibinden tahsil edecegi kesin giderden Devlete ait harg,
damga vergisi, degerli kagit bedeli ayrildiktan sonra geriye kalan her cesit tcret (Noter
Ucreti, yazi, karsilastirma, dlizenleme Ucreti, yol 6denegdi gibi) ile harc ve damga vergisinden
ve degerli kagittan dolayi noter hissesi tutarinin tamaminin (Noterlikler Ortak Cari Hesabi)'na
islemi takip eden bes is guni icinde yatiriimasi zorunludur.

Ortak Cari Hesaba giren islemi yapan noterler, aldiklari her tarla UGcreti (Noterlikler Ortak Cari
Hesabi)'na yatirdiktan sonra alacagdi iki nisha makbuzun birisini en kisa zamanda hesabina
islenmek Uzere bagh bulundugu odaya gonderir, diger nishasini kendi dosyasinda saklar.

Ortak cari hesaba giren islemi yapan noterlerce, o ay icinde noterlikler ortak cari hesabina
yatirilan miktarlar muvazene defterine gider olarak kaydedilir.

Noterlikler ortak cari hesabindan ¢ ayda bir yapilan dagitimdan noterlik hissesine disen
miktar, dagitimin yapildigi ay itibariyle muvazene defterine gelir kaydolunur.

Madde 82Noter odasinca yapilacak isler ve gelirin dagitimi
(Degisik:RG-20/12/1995-22499)

Ortak cari hesaba giren islemlerle ilgili olarak yatirilan miktarlara ait makbuzlar noterlerden
odaya geldikce, her ayri yer icin ayri olarak tutulan defterde, o noterin hesabina islenir.
Bankadan gelen dekontlar bu kayitlarla karsilastirilarak mutabakat saglanir.

Ortak cari hesaba dahil islemleri yapan noterler, odalarin bu konudaki denetleme gérevlerini
yapabilmeleri icin, her isleme ait Ortak Cari Hesaba Ait Bildirim Cetveli dizenlemek ve bes is
gund icinde banka dekontu ile birlikte Noter Odasina gondermek, ayrica her ayin sonunda bir
onceki ay icin yaptiklar bu tir islemlerin tarih, yevmiye numarasi, degeri, makbuz tarihi ve
yatirilan miktari gdsteren islem Cetvelini diizenlemek ve ay sonunu izleyen bes is giinii
icinde Noter Odasina géndermek, her iki cetvelin birer érnegini de dairede saklamakla
yuktmltdurler.

Her Gc¢ ay sonunda ortak hesapta toplanan paralar o yerdeki ilgili noterlere ve Noterlik
Kanununa goére gorevlendirilmis noter vekili varsa vekile noter geliri olarak ve muvazene
defterine kaydedilmek Uzere, esit miktarda ddenir. Odemenin ne sekilde yapilacagi, cek veya
nakit yapilmasi, gerektiginde l¢ ay dolmadan avans 6denmesi konularinda oda genel
kurullar yillik olagan toplantilarinda, oda yonetim kurullarini yetkili kilabilir.

Uc aylik sire dolmadan evvel herhangi bir sebeple noterlik mesleginden ayrilan veya baska
bir oda bolgesindeki noterlige atanan noterin, o gline kadar birikmis olan meblagdan hissesi,
sure sonu beklenilmeksizin derhal ddenir, noterin 8lim0 halinde 6deme kanuni mirascilarina

yapilr.

Madde 83Denetim yetkisi ve zamani

Noterlikler, Tlrkiye Noterler Birligi ve organlari, Adalet Mifettisleri ile Cumhuriyet
Savcilarinin strekli gézetim ve denetimi altindadir. Ayrica, noterlikler ile Noter Odalari,
Tlrkiye Noterler Birligi Yonetim Kurulu ile goreviendirecegi bolgesel organlari tarafindan da
denetlenir.



Adalet MUfettisleri ve Turkiye Noterler Birligi tarafindan yapilacak teftislerin zamani geregine
gore ilgili mercilerce tayin ve tesbit olunur. Noterliklerin, Cumhuriyet Savcilarinca yilda en az
bir defa yapilmasi 6n goérulen teftislerin her yil Mayis ayi icinde yerine getirilmesi zorunludur.

Madde 84Denetime baslama:

(Degisik birinci fikra:RG-20/12/1995-22499) Denetimin ilgili dairenin calisma saati icinde ve
mesai saatlerine riayet olunarak yapilmasina gayret edilir. Denetimi yapacak kimse,
denetlenen dairenin yetkilisine, kimlik karti veya yetki belgesini gerektiginde veya
istendiginde gosterir.

(Degisik ikinci fikra:RG-20/12/1995-22499) Hizmetin geregi gibi yUrattlebilmesi i¢in denetimi
yapan kimsenin sifatina yakisir uygun bir yer saglanir. Goreve baslandiginda baslama
tutanagi dizenlenir ve alti, denetimi yapan kimse ile dairenin yetkilisi tarafindan imzalanir.
iki nisha diizenlenen bu tutanagin bir nlishasi dosyasina konmak tizere daire yetkilisine
verilir.

Noter, denetimden beklenen sonucun elde edilmesi icin gerekli kolayliklari géstermek
suretiyle deneticiye yardimci olur. Ozellikle istek halinde hizmeti aksatmamak sarti ile
eleman, yazi makinesi vesaire tahsis edilir.

Madde 85Denetim usuli:

Adalet MUfettisleri tarafindan yapilacak denetim, Teftis Kurulu Baskanligi Yonetmeliginde
gosterilen; Turkiye Noterler Birligi tarafindan yapilacak denetim ise, Birligin saptayacadi usul
ve sekilde yaratulir. Cumhuriyet Savcilar tarafindan noterliklerin denetiminde izlenilecek
usul, Adalet Bakanhginca saptanir ve denetim sirasinda dizenlenecek rapor érnegi bir
genelge ile génderilir. Cumhuriyet Savcilarinca ¢ nlsha olarak dizenlenecek denetim
raporunun bir ntshasi notere verilir, bir nishasi Savcilikta saklanir ve diger nishasi da
denetimi izleyen bir hafta icinde Adalet Bakanhgina goénderilir.

Noter odalarinin, Turkiye Noterler Birligi Yonetim Kurulunca yaptirilacak teftislerinde;

a - Kanun ve yonetmelikte yer alan defterlerin usuliine uygun olarak tutulup tutulmadig,
b - Harcamalarin ve bltce uygulamalarinin usultine uygun olup olmadigi,

¢ - Kanuni gorevleri ile Birlikce verilmis diger gorevlerin yerine getirilip getiriimedigi,

d - Kanun, yonetmelik, genelge, emir ve talimatlara uyulup uyulmadigi,

e - Teftis yapan tarafindan gerekli gérulecek sair hususlara bakilir.

Madde 86Verilecek borcun saptanmasi
(Degisik:RG-20/12/1995-22499)

Tarkiye Noterler Birligi, noter ve noterlik personeline asagidaki sartlar dairesinde bor¢ para
verir.

Her yil batcesinin (noter ve noterlik personeline verilecek borg) faslina konulacak ddenek, bu
kredinin karsiligini teskil eder.



Yeniden kurulan ve bosalan noterliklere atananlara, noterliklerin sinifi ve atamanin sekli
dikkate alinarak verilebilecek bor¢ para miktarlari konulan bu édenege gore, her yil Yonetim
Kurulu tarafindan tespit olunur.

Atama disindaki sebeplerle borg isteyen noterlere kredi verilip verilmemesi, verilecek ise
miktarin belirlenmesi noterin goésterdigi nedenlere goére ve 6denek durumu dikkate alinarak
Yoénetim Kurulunca saptanir.

Noterlik personeline verilecek bor¢ miktari, almakta olduklari aylk brut Gcretin iki katini
gecemez.

Madde 87\Vade ve usul:
(Degisik:RG-20/12/1995-22499)

Borg para bir yil icin verilir. Ancak bu sure Birlik Yonetim Kurulu karariyla kisaltilabilecegi gibi
iki yila kadar da uzatilabilir.

Madde 88Teminat ve kefalet:
(Degisik:RG-20/12/1995-22499)

Borg isteyen noter veya noterlik personelinin, Turkiye Noterler Birligi tarafindan verilen borg
miktarini 6demeyi taahhUt eden, drnekleri Birlik tarafindan kendilerine génderilecek
taahhUtnameyi imzalayarak géndermeleri yeterlidir.

Ancak, Birlik Yonetim Kurulu gerekli gérdigi takdirde baska teminat isteyebilir.

Madde 89istemin kabulii ve tahsil usuli;
(Degisik:RG-20/12/1995-22499)

Tarkiye Noterler Birligine gonderilen borg isteme kagidi Yonetim Kurulu tarafindan
incelenerek istemin kabull halinde, kendisine bor¢ para verilmesine karar verilen noter veya
noterlik personelinden, yukaridaki maddede anilan taahhlUtnamenin imzalanarak
goénderilmesi istenir.

Odeme, taahhiitnamenin Tirkiye Noterler Birligine gelisindeki kayit sirasina gore yapilir.

Borg para alan noter veya noterlik personeli, Birlikce kendisine 6deme yapildigi ayi takip
eden ay sonunda ilk taksidini ve mlteakip ay sonlarinda da diger taksitlerini déder.

Taksitlerin 6denecedi belirtilen banka subesine veya PTT'ye yatirildigi tarih, taksitin 6deme
tarihidir.

Madde 90«Kimlik tesbitinde izlenecek yol:

Noter, belgelendirme isteminde bulunan ilgili ile isleme katilan kimselerin kimligini tesbit
edebilmek icin ndfus hlviyet clizdani, buna dayali olarak resmi mercilerden verilmis
pasaport, ehliyet, fotografi kimlik karti vesair kimlik belirten belgeleri aramak zorundadir.

Bu belgelerin gdsterilmemesi veya noterin gerekli gérmesi halinde tanik dinlemek yoluyla da
kimlik tespit olunabilir.



Madde 91vyetenegin tesbiti:

Noterin ilgilinin yetenegi hakkinda bir kani sahibi olmasi gereklidir. Temyiz kudretine sahip
bulunan ve islemin niteligine gére gerekli yasa girdigi anlasilan herkes hukuki islemleri
yapmaya ehil olup, bu yas resmi belge ile saptanir. Tanik veya kani ile yas tespit edilemez.

llgilinin yashlik, hastalik veya dis gériintsu itibariyle yeteneginden stiphe edilmesi veya bu
konuda ihbar ve sayet bulunmasi hallerinde temyiz kudretinin varligi doktor raporu ile
saptanir. Bu takdirde metnin icinde tarih ve numarasi ile rapordan bahsedilir, raporun asli
islemin noterde kalan nUshasina eklenir.

Hukuki islerin belgelendiriimesi aninda ilgili iradesini serbestce ve kendi istegine uygun
olarak beyan etmelidir. Beyanin tam ve eksiksiz olarak yazilmasi gereklidir. Yapilan islemin
niteligine gore gerekli sorularin sorularak islemin sonucu hakkinda ilgiliye aciklama yapilmasi
gereklidir.

Madde 92Baskalarn adina islem yaptiracaklardan aranacak belgeler:

Baskalari adina islem yaptiracaklardan Noterlik Kanununun 79 uncu maddesinde yazilan
belgelerin aranmasi islemle ilgili kisimlarinin érneklerinin islem kagidina eklenmesi
zorunludur. Vekil ve mUimessilin temsil ettikleri kisiler birden ¢ok iseler, temsil ettikleri bitin
kisilerin ad ve soyadlarinin isleme teker teker yazilmasi ve ibraz olunan belge veya
belgelerin bu kisileri tamamen kapsamasi sarttir.

Yetki izni gosteren belgeler:

a - Vekil icin, vekaletname dlizenlemeye yetkili makam veya noterlerce onanmis vekalet
Borc para alan Noter veya katip Birlikce kendisine 6deme yapildigi ayi takip eden ay sonunda
ilk taksitini ve miteakip ay sonlarinda da diger taksitlerini déder.

b - Veli icin, kendisi veya velayeti altinda bulunan kiicigin nifus hiviyet cizdanlari,
¢ - Vasi ve kayyim icin, mahkeme karari ve nufus ctzdanlari,

d - Mirascl icin veraset belgesi ve nufus hiviyet cizdanlari,

e - MUmessiller icin, temsil veya izin kagidi,

f - KOy htukmi sahsiyetini temsil yetkisine haiz muhtarlar icin yetkili idare makamlarin usuline
gore verecekleri yetki belgeleridir.

Madde 93islemlere fotograf yapistiriimasi:
Asagidaki noterlik islemlerinde ilgilinin fotografinin yapistiriimasi zorunludur.

a - Niteligi bakimindan tapuda islem yaptiriilmasini gerektiren sézlesmelere,

b - Niteligi bakimindan tapuda islem yaptiriimasini gerektiren vekalet namelere,
c - Vasiyetname,

d - Mulkiyeti muhafaza kaydiyla satis,

e - Gayrimenkul satis vaadi,



f - Vakif senedi,

g - Evlenme mukavelesi,

h - Evlat edinme,

I - Tanima,

j - Mirasin taksimi s6zlesmesi,

k - Bosanma davalari icin dizenlenecek vekaletnameler,

Yukarida sayilan islemler disinda kalmakla beraber, diger kanunlarin 6ngérdtigu, noterin
islemin ve ilgilinin durumuna goére gerekli buldugu veya bizzat ilgilinin istemde bulundugu
islem k da fotograf yapistirila bilir.

Asillarina fotograf yapistiriimasi zorunlu noterlik islemlerinin, ¢ikartilacak érneklerine de
fotograf yapistiriimasi zorunludur.

Madde 940rek ve kimlere verilebilecegi:

Ornek, noterlikte yapilmis bir islemin veya ilgilisince ibraz olunan bir belgenin tamaminin
veya istenilen kisminin istenildigi kadar, yazi, fotokopi veya benzeri usullerle ¢ikartilarak
aslinin ayni olduguna dair bir serhi kapsayan ve noterligi mUhrina ve goérevlinin imzasini
tasiyan belgedir.

Orneklerin kimlere verilecegi Noterlik Kanununun 94 ve 95. maddeleri hilkiimleri uyarinca
saptanir.

Madde 950rnek verme sekilleri:
a - Ibrazdan dérnek:

llgili tarafindan ibraz edilip, 6rnegin cikartiimasi ve onaylanmasi istenilen bir belgenin
usuliince 6rneginin cikartilarak verilmesine ibrazdan 6rnek cikarma denir.

ibrazdan érneklerin altina (ibraz edilenin aynidir) ibaresini kapsayan bir serh konulur..

ibrazdan 6rnek vermede, érneklerden bir nlishasi dairede saklanir. Bu nishaya ilgilinin
imzasi (ibraz ettigim aslina uygundur) serhinin altina alinir. ibraz edilen aslina érnegin tarih
ve yevmiye numarasl yazilip, noter miaharu ile mahdarlenir.

Aslinda bir bozukluk olan belgelerin, 6rneklerinde bu bozuklugun aciklanmasi sarttir

ibraz olunan belgenin érnegi ilgili tarafindan disarida da cikartilip, onama icin noterlige ibraz
olunabilir.

Bu takdirde ornek ile asil belge noterlikce karsilastirilir. Asil ve 6rnegin yekdigerine
uygunlugu serhte belirtilir.

Her ne suretle olursa olsun cikartilan 6rneklerde belgenin belirli bir kisminin 6rnegdi de
ilgilinin istegi Gzerine cikartilabilir. Bu takdirde bu husus acikca yazilir

b - Daireden ornek:

0 noterlikte yapilmis bir islemin ilgilisinin istegi Gzerine yeteri kadar 6rnedi cikartilip aslina



uygunlugu onaylandiktan sonra ilgiliye verilmesine, daireden 6rnek verme denir

Ciltbentde sakli islemin 6rnegi istenilenden bir fazla cikarilir, bunlarin altina (isbu 6rnek
dairede sakli tarih ve yevmiye nolu aslinin veya ndshasinin aynidir) serhi konur. Bu serhin
altina noterlik mihiri basilarak, yetkili tarafindan imza edilir. Ornegin birinci sayfasinin bas
tarafina (6rnektir) damgasi basilir veya yazi ile (6rnektir) ibaresi yazilir ve 6rnege o ginku
tarih ile yeni yevmiye numarasi konur. Fazla c¢ikarilan nisha dairede saklanir.

Serhlerde kag 6rnek verildigi herhalde belirtilir ve dairede kalan ntshaya ilgilinin imzasi alinir
¢ - Yabanci dilde yazil kagittan 6rnek

Ornegi istenen kagit yabanci dilde yazilmis ise, evvela bu kagdit usuliince terciime olunur.
Sonra, yabanci dildeki k 6rnegi ¢ikartilip gerekli serh verilmek suretiyle onaylanir. Ayrica,
gerek ilgilisine verilen, gerekse dairede saklanan nishalara tercime edilmis ntshalarin birer
adedi de eklenir.

d - Yazidan baska usullerle 6rnek ¢ikarma

llgili ister veya noter gerekli goriirse fotokopi, teksir makinasi, fotograf veya benzeri usullerle
de 6rnek cikartilabilir

Bu takdirde, tarifede gosterilen Gcretler alinir ve diger hususlarda yazili 6rnek verilmis gibi
hareket olunur.

e - Baska bir noterlikten 6rnek getirtme (Aracilik)

Giderleri basvurulan notere verilmek sureti ile ve bu noterlik aracihgi diger bir yerdeki
noterlikten de bir islemin drnegi getirtilebilir.

Bu gibi hallerde, basvurulan noter, diger yerdeki notere ilgilinin istegini yazi ile bildirmekle
beraber, acele hallerde -telgraf, teleks veya telefonla durumu haber verir ve yazinin
gonderildigini de aciklar.

Ornek cikarma ve onaylama giderlerinin tim ile birlikte gerekli haberlesme masraflarini da
ilgiliden tahsil eder. islemin gerektirdigi harc, vergi ve noterlik giderlerini, drnegi cikaran
notere gonderir. Kendisi Ucret tarifesi ile saptanan aracilik Gcretini alir.

Madde 96Cevirme islemleri
Belgelerin bir dilden diger dile veya bir yazidan baska bir yaziya ¢evrilmesine ve noterlikge
onaylanmasina ¢evirme islemi denir.

Noterin, cevirmeyi yapanin o dili veya yaziyi dogru olarak bildigine, diplomasini veya diger
belgelerini gorerek veya diger yollarla ve hicbir tereddlde yer kalmayacak sekilde kanaat
getirmesi gerekir.

Noterlik Kanununun 75. maddesinin son fikrasi geregince noter tercimana Hukuk Yargilama
Usull Kanununa gdre and icirir. Bunun bir tutanakla belgelendirilmesi zorunludur. Bu
tutanakta tercimanin adi, soyadi, dogum tarihi, is adresi, ev adresi, tahsil derecesi, hangi dil
veya dilleri, hangi yaziyi bildigi, noterin ¢cevirenin bu dil ve dilleri veya yaziyi bildigine ne
suretle kani sahibi oldugu, yemin bigimi ve tutanagin tarihini gosterir. Tutanagin alti noter ve



terciman tarafindan imzalanir.

Kendisine gevirme yaptirilan kimselerin yemin tutanaklari noterlik dairesinde 6zel bir
kartonda saklanir. Noter, kartonunda yemin tutanagi bulunmayan bir kimseye ¢evirme
yaptiramaz.

Noter tarafindan ilgilisinden alinan cevirme Ucretleri noterlik dairesinin gelirlerinden olup,
yevmiye defterine gelir olarak kaydedilir. Noterin cevirene 6dedigi parada dairenin
giderlerindendir.

Cevirme ucreti hesaplanirken, cevrilmesi istenilen yazinin sayfalar degil, cevirme yapildiktan
sonra noter tarafindan yazdirilan degerli kagidin sayfa sayisi esas tutulacaktir.

Cevirme isleminin, ilgilinin bulundugu yer noterliginde yaptiriimasi mimkuin bulunmayan
hallerde, o noterlik araciligi ile baska bir yer noterliginde cevirme yaptirilabilir. Bu takdirde,
ilgiliden ayrica, aracilik Ucreti de tahsil olunur.

Madde 97rrotesto islemleri:

Kesidecinin veya hamilinin istemi Uzerine Turk Ticaret Kanununun 625. maddesinde yazil,
vadesi hulul etmis bir policenin, (kambiyo senedi, cek, emre muharrer senet) «kabul
edilmeme» veya «6deme» halle rinde, kabul etmeme veya 6dememe durumunun noterlik
tarafindan belgelendirilmesine protesto islemi denir.

Noterler protesto islemlerini TUrk Ticaret Kanununda yazili sekil ve sartlara gbre yaparlar.

Madde 98ihtar ve ihbarname islemleri:

Her tarll hukuki islemlerde muhatabina kanun, s6zlesme, 6rf ve adetten dogan hak ve-
isteklerin yazili sekilde bildiriimesi veya haber verilmesi icin yapilan islemlere ihtarname
veya ihbarname denir.

ihtarname veya ihbarname islemleri Noterlik Kanununda éngérilen sekil ve sartlara gére
yapilr.

Madde 99Defter onaylama islemleri:
Defter onaylamasi, kanunlarca noterlikte onaylanmalari 6n gorilen defterlerin kanun ve
yonetmelikte gdsterilen sekil ve sartlara gére onaylanmalari islemidir.

Madde 1000naylama usuli:
Ciltli olarak noterlige getirilen defterlerin her sayfasi bir den baslamak ve teselsul etmek
suretiyle numaralanir.

Tek sayfa olarak tutulan defterler tek numara ile cift sayfa olarak tutulan defterler iki sayfaya
da ayni numara verilmek suretiyle numaralanir., Numaralama noterlikge yapilabilecegi gibi
Onceden de yapilmis olabilir. Bu takdirde noterlik teselstll kontrol eder. Her sayfa ayrica
noterlik muhrd ile mahdrlenir.

Defterler muteharrik yaprakli ise her yaprak ciltli defterler gibi muamele gorur. Onaylanmis
yapraklar bittigi takdirde, yeniden getirilen yapraklar evvelce onaylanan yapraklarin en son



numarasindan itibaren teselsll ettirilir. Ayrica ilave olunan yapraklar onaylama serhinde
noterlikce belirtilir.

Madde 1010naylama serhinde bulunacak hususlar:
Defterlerin ilk ve son sayfasina noterlikce asagidaki bilgileri kapsayan birer serh konulur.

ilk sayfaya konacak onaylama serhinde

a) Defter sahibinin gercek kisilerde evvela soyadi, adi ve mUessesenin ilgilice bildirilen
unvani. ilgili thzel kisi ise unvani.

b) is adresi, is ve meslegin nevi,

c) Defterin nevi,

d) Defterin kac¢ sayfadan ibaret oldugu,

e) Defterin kullanilacagi donemi

f) Defter sahibinin bagli bulundugu vergi dairesi,
g) Onaylama tarihi,

h) Yevmiye numarasi bulunur.

Noterligin mUhru ile noterin veya gorevlinin imzasini da tasiyacak bu serh defterin ilk
sayfasina el ile yazilabilecegi gibi ayri bir kagida makine ile yazilip ilk sayfaya yapistirilabilir.
Bu takdirde k dort késesine noter

muhra basilir.

Defterin son sayfasina ise, defterin ka¢ sayfadan ibaret oldugu yazilarak alti noterlik muhru
ile muahdrlenip noter tarafindan imza olunur. Bu serhe onaylama tarihi ile yevmiye numarasi
da konur.

Madde 102Gésriilme kaydi ile onaylama:
Yevmiye, envanter ve bilanco defterlerinin son kaydinin altina noterlikce goértlmastar
serhinin konulmasi suretiyle yapilan onaylama islemidir. Serh son kaydin altina yazilir.

Gorulme sekli ile yapilan onaylamalarda, defterin son kaydinin bulundugu sayfasinda yer
yoksa ondan sonra gelen sayfaya (gorulmaustur) kaydi tasiyan serh verilir. Yevmiye numarasi
ve tarihi yazilmak suretiyle serhin alti noterlik mUhrt ile muhurlenip imzalanir.

Gorulme sekliyle yapilan onaylamalarin noterlikce herhangi bir makama bildirilmesi
zorunlulugu yoktur.

Madde 103Ara (yenileme) onaylamasi:

Eskiden beri ise devam etmekte olup da ayni defteri ertesi yilda kullanmak isteyenlerin
kanuni slUre icinde acllis onaylamasindaki sart ve sekiller dairesinde defterlerinin yeniden
onaylanmasina ara veya yenileme onaylamasi denir.

Ara (yenileme) onaylamalarinda defterin kullaniimis kismindan sonra arta kalan sayfalarin



hangi sira numarasinda baslayip hangi sira numarasinda bittigi serhde belirtilir. Bu sayfalar
maharll ise, ara onaylamasini yapan noter baska bir noter olsa bile sayfalarin yeniden
muhurlenmesi gerekmez.

Madde 104Kapanis onaylamasi:
Gorulme kaydi ile onaylamadaki usul ve sekilde yapilan ve (isbu defter ......... nci sayfada
kapatilmistir.) serhini kapsayan bir defter onaylama islemidir.

Madde 1050zel kanunlara gére tutulan defterlerin onaylanmasi:

Turk Ticaret Kanunu ile Vergi Usul Kanunu disindaki kanunlarla tutulmasi éngoérilen
defterlerin onaylanmasi, bu kanunlarla 6ze bir sekil getirilmemis olmasi sarti ile, yukaridaki
hiukidmlere gore yapilir.

Madde 106Emanet isleri:

Saklanmak, ileride tevdi edene veya Uclncu bir kisiye verilmek Uzere noterlige tevdi edilen
emanet, para veya paradan gayri her tarll tasinir mal, hisse senedi, tahvil, kiymetli evrak,
ziynet esyasi olabilecegi gibi kapall vasiyetname veya kanunlarinda noterliklerce saklanmasi
Ongorulen evrak, defter ve beyanname gibi seyler de olabilir.

Bulundurulmasi ve tasinmasi kanunla yasak edilmis seylerle, zamanla bozulmasi muhtemel
maddeler emanet olarak kabul edilemez.

Emanet, noter veya noterlikce hicbir suretle kullanilamayacadi gibi hasar ve kaybindan noter
sorumludur.

Madde 107Emanetlerin kabul, saklanma ve iadesi:

Her tlrlG emanet, Noterlik Kanununun 101 inci maddesine gdre dizenlenecek bir tutanak ile
kabul edilir. Bu tutanakta ayrica, emanetin nitelikleri, biliniyorsa gercek degeri, degeri tam
olarak bilinmiyorsa tahmini degeri, ne sure saklanacagi, kime ve ne zaman iade olunacagi ve
iade sartlari da gdosterilir.

Emanetlerin saklanmasi, slre sonunda hak sahibine iadesi, giderlerin 6denmemesi veya
emanetin geri alinmamasi halleriyle hazineye devri konusunda Noterlik Kanununun
emanetlere iliskin 62 ve muteakip maddeleri uyarinca islem yapilir.

Emanet paranin noterlige tevdi olundugunun en gecg ertesi is ginu, bu yénetmelikte teminat
paralanin yatiriilmasi belirtilen milli bankalardan birinde actirilacak noterlik emanet cari
hesabina yatirilmasi zorunludur. Bir noterlige ait emanet paralarin tek bir hesapta toplanmasi
gerekir.

Madde 108Noterligin tevdi mahalli olarak tayini:

Borclar Kanununun 91 inci maddesinin s6z konusu oldugu hallerde, noterligin emanet parayi
kabul edebilmesi icin mahkemece tevdi mahalli olarak tayin edilmesi sarttir. Bu taktirde
mahkeme kararinin istenmesi, emanet tutanagdi ve emanet defterine, karari veren
mahkemenin adi ile kararin tarih ve sayisinin da yazilmasi zorunludur. Ancak Turk Ticaret



Kanununun 624 - 690. maddelerine gore kambiyo senetleri bedellerinin notere tevdii halinde
hakim karari aranmaz.

Madde 1090Iime bagl tasarruflarla ilgili isler:
Noterler ilgilinin istemi tGzerine 6lime bagh tasarruflari da belgelendirirler. Bunlardan baska
aclk veya kapali olarak kendilerine tevdi edilen vasiyetnameleri de saklamak zorundadirlar.

Noter 6lime bagh tasarruflar belgelendirirken Medeni Kanundaki sekil sartlarina uymakla
mukelleftir.

Olime bagl tasarruflarin vasiyetname seklinde noter tarafindan belgelendiriimesi
isteniyorsa, ilgilinin takririnin iki tanik huzurunda alinmasi gerekir.

Vasiyette bulunan, vasiyetinden her zaman icin ricu edebilir. Rlcu halin de vasiyetnamenin
Noterlikce tanzim veya acik veya kapali olarak tevdi edildigi zaman tatbik edilen usul ve
sartlar aynen uygulanmak sureti ile dizenlenecek bir tutanak tanzim edilir. Bu islemin asli
Ciltbendine bir sureti vasiyet nameye eklenir.

Madde 110Noterlik islemlerinin hukuk hakimi tarafindan yapilmasi:

Noterlik Kanununun 76 nci maddesine gore noterin islemi yapamamasi ve o yerde islemi
yapacak baska bir noterin de bulunmamasi halinde, islem o yerdeki asliye hukuk hakimi,
asliye hukuk hakimligi yoksa sulh hukuk hakimi tarafindan ve asagida gdsterilen esaslara
gore yapilir.

Noter islemi yapamamasi nedenini bir tezkere ile hakimlige bildirir. Hakim, evvela
mahkemenin degisik isler defterinden bir numara vermek suretiyle isleme girisir. islemin
gerektirdigi harc, damga vergisi ve varsa kontrato resmi maliye ve belediye veznelerine
makbuz karsiligi yatirilir. Daha sonra Noterlik Kanunu ve ilgili sair kanunlarla bu yonetmelik
esaslarina goére islem tamamlanir. islemin alti isleme katilanlarla birlikte hakim tarafindan
imzalanip onaylandiktan sonra mahkeme muhri ile mihurlenir. islerin ne sebeple hakim
tarafindan yapildigi da islem kagidinda aciklanir. islemin noterlikte kalmasi gereken niisha
veya 6rnedi mahkemece saklanir. islem sona erdiginde, hakim, islemin yapildigi, tarih ve
sayisini notere bildirir.

Noterlik islemini yapan hakim, Noterlik Ucret Tarifesinde yer alan Ucretlerden hic birisini ve
bu islemler dolayisiyla tahsil edilen harg, vergi ve resim karsiligi olan noter hisselerini
alamaz. Ancak, islemin daire disinda yapilmasi halinde, Harclar Kanununun 34 Gncu
maddesinde gdsterilen yol tazminatinin ilgili tarafindan édenmesi zorunludur.

Madde 111Tirkiye Noterler Birligi ve organlar:

Tarkiye Noterler Birligi noterlik mesleginin amaclarina uygun bir sekilde gérilmesi, meslegin
gelismesini ve meslektaslar arasinda birlik ve yardimlasmayi saglamak Uzere kamu kurumu
niteliginde tlzel kisilige sahip ve merkezi Ankara’da olan bir kurulustur.

Noterler, Birligin tabii Gyesidirler.

Tarkiye Noterler Birligi Noterlik Kanununun 166. maddesi ve diger hikimler ile kendisine



verilen goérevleri organlari olan,

a - Turkiye Noterler Birligi Baskani,

b - Turkiye Noterler Birligi Baskanlik Divani,
C - Turkiye Noterler Birligi Yonetim Kurulu,
d - Turkiye Noterler Birligi Disiplin Kurulu,

e - Turkiye Noterler Birligi Kongresi,

f - Noter Odalari,

vasitasiyla yapar.

Madde 1125Birlik Kongresi:

Tarkiye Noterler Birliginin en ylksek organi olan Birlik Kongresi noter odalari Genel
Kurulunca kanun huktmleri uyarinca secilecek noterler ile noter odalari baskanlarindan
kurulur. Tarkiye Noterler Birligi Yonetim Kurulu Baskan ve Uyeleri de Kongrenin tabii
Uyeleridir.

Tarkiye Noterler Birligi Kongresine delege secilebilmek igin;

a - Noterlige engel bir suctan dolayi hakkinda son sorusturma acilma sina karar verilmis
bulunmamak,

b - Bes yil icinde noterlik mesleginde gecici olarak isten ¢cikarma cezasi almis olmamak,
gereklidir.

Delege secildikten sonra a ve b bentlerindeki engelleri ortaya ¢ikan no terin delegelik sifati
kendiliginden sona erer. Bunun yeri en cok oy almis yedek Uye ile doldurulur.

Madde 113Kongre toplantisi ve calisma sekli:

Toplanti glinu delegelerin isimlerini kapsayan iki liste delegeler tarafindan imzalanmak lzere
toplantinin yapilacagi yerin uygun bir bolimune konulur. Bu liste toplanti salonunda bulunan
delegelerle karsilastirilir.

Tarkiye Noterler Birligi Baskam tarafindan yaptirilacak yoklama sonun da Noterlik
Kanununun 177 nci maddesindeki cogunlugun hazir oldugu anlasilirsa toplanti acilir ve Birlik
Kongresi Baskanlik Divani secimleri yapilir. Baskanlik divani géreve basladiktan sonra
gundeme gecilir.

GlUndemde goérustilecek maddelerin konusuna gore divanin gerekli gorecegi alt komisyonlar
secilerek tesekkul eder. Alt komisyonlar Uyeleri arasinda bir baskan ile yeteri kadar raportoér
secilir. Secimlerde oy sayisinin cogunlugu yeterlidir

Madde 114Kongre tutanaklar ve karar yeter sayisi
Birlik Kongresinin baslangicindan sonuna kadar yapilan islemlerin ve gérismelerin bir
tutanakla belgelendirilmesi gereklidir

Bu tutanak;



a - Kongre tarihini,

b - Kongrenin yapildigi yeri,

e - Kongrenin olagan veya olaganusti oldugunu,

d - Kongre baskan, baskan yardimcisi ve katiplerin isimlerini,

e - Birlik Baskani tarafindan yaptirilacak yoklama sonucu ile cogunlugun bulundugu
hususlarini, kapsar.

Daha sonra gundeme goére yapilacak gérismeler ve alinacak kararlar Kongre Divaninca
uygun bulunacak sekillerde tutanaga gecirilir.

Kongrede yapilan konusmalarin saptanmasi icin ayrica ve yeteri kadar teyp de kullanilabilir.
Tutanaklar arasindaki noksanlik veya degisikliklerde teyp bandindaki kayitlar esas alinir.

Kongre sonunda bandlarla tesbit edilen konusmalar kongre baskanlik divani tarafindan bizzat
daktiloda yazdirlabilir. Buna imkan goértulmedigi takdirde Baskanlik Divani veya Birlik
Yonetim Kurulunun gorevlendirecegi kimseler tarafindan bu islemin yapilmasini karar altina
alirlar

Kongre baskani, disiplini bozanlara birincisinde ve ikincisinde ihtar, Gglncu defasinda ise
belirli bir sire oturumdan ¢cikarma cezasi verebilir.

Birlik Kongresi, toplantiya katilanlar sayisinin salt cogunlugu (yarisindan bir fazla) ile karar
verir

Birligin tasinir ve tasinmaz mallari ile paralarini Birlik amaclarina uygun sekilde yonetmek ve
isletmek konularindaki kararlar ancak Birlik Kongresi GUye tam sayisinin salt cogunlugu ile
alinabilir. Oylarda esitlik halinde Birlik Kongresinin Baskaninin bulundugu taraf cogunlukta
sayilir

Madde 115Trkiye Noterler Birligi Yonetim Kurulu
(Degisik:RG-30/4/1980-16975)

Turkiye Noterler Birligi Yonetim Kurulu yedi Gyeden kurulur ve doért yillik bir stre icin Turkiye
Noterler Birligi Kongresi tarafindan secilir. Kurulun doértte yedek Uyesi bulunur. Su kadarki
asll ve yedek Uyelerin yarisi iki yilda bir ve dort yil icin yenilenir.

Noterlik Kanununun 170 inci maddesi hikmUne gore kongrece secilen Yonetim Kurulu,
secimi izleyen ilk toplantisinda aralarinda gizli oyla Baskan, Baskan Yardimcisi, Genel
Sekreter ve Sayman Uyeyi secerler. Yonetim Kurulu bu toplantisinda genel sekreter veya
saymanin veya her ikisininde disardan alinmasina karar verebilir.

Baskanlik Divani Uyelerinden birinin veya birkacinin stiresinin bitmesi sebebiyle bosalan
divan Uyeligine Yonetim Kurulunun yeni secimleri takip eden ilk oturumunda gizli oyla segim
yapilir. Secim dénemi sona ermeden Ydnetim Kurulu Baskan ve Uyelerinden birinin ayrilmasi
halinde, géreve cagrilan yedek Uyenin gorevi, ayrilan asil Gyenin secim dénemi sonuna kadar
devam eder.

Genel Sekreter veya sayman veya her ikisinin de disardan alinmasina karar verilmisse



bunlarin disindaki baskanlik divani Gyeleri ve baskan secimi yapilir. Disaridan atanacak genel
sekreter veya saymanin goreve baslamasina kadar Yonetim Kurulu bu gérevlerin gecici
olarak Uyelerince gorulmesine karar verir.

Disardan atanan Genel Sekreter ve disardan atanan sayman Ydnetim Kurulu toplantilarina
katilirlar. Ancak, oya istirak edemezler.

Madde 1168irlik Yonetim Kurulu toplanti usulii ve karar sayisi

Birlik Yonetim Kurulu ayda bir defa olagan toplanti yapmak zorundadir. Bagskan veya Yénetim
Kurulu Gyelerinden birinin istegi ile kurul, acele hallerde her zaman olaganustu toplantiya
cagrilabilir.

Baskan veya yardimcisinin bulunmadigi hallerde toplantiya noterlikte en kidemli Gye
baskanlik eder. Toplanti acildiginda ilk defa evvelki oturum tutanagi okunarak ise baslanir,
her toplanti sonunda gelecek toplantinin gina kararlastirilir.

Toplanti glnU, Gyelere ¢cagri mektubuyla bildirilir. Engeli olanlar, bunu en az yedi giin énce
ve yazi ile baskanlk divanina bildirirler.

Belgeye baglanmis haklh bir engele dayanmaksizin Ust Uste U¢ toplantiya gelmeyen Uye istifa
etmis sayilir. Uclinci toplantidan sonra durum ilgili Gyeye bildirilir. Ayni zamanda ilk yedek
Uye de bir sonraki toplantiya asil Gye olarak cagrilir.

Baskanlik divani Gyelerinden herhangi birisinin yerinin bosalmasi halinde, bosalan Uye
Yonetim Kurulu Gyelerinden ise Yonetim Kurulunca yeniden secim yapilir. Su kadarki bosalan
yer Saymanlik veya Genel Sekreterlik ise Yonetim Kurulu secim veya disardan atama
yapilacagina karar verir ve karar geregi yerine getirilir.

Birlik Yonetim Kurulu, Gye tam sayisinin salt cogunlugu ile toplanir Toplantida yeter sayida
uyenin bulunmasi halinde baskan oturumu acar.

Yoénetim Kurulunda toplantiya katilanlarin salt cogunlugu ile karar verilir. Su kadarki, en az
dort Uyenin bir oyda birlesmesi sarttir. Oylarda esitlik halinde, Baskanin bulundugu taraf
Ustldn sayilir

Madde 117Birlik Yénetim Kurulu toplantilarinin tutanakla tesbiti:

Ydnetim Kurulu toplantilarinda goértsmeler bir tutanakla tesbit olunur. Tutanaklar Stenografi,
stenedaktilo, teyp ve benzeri vasitalardan biri veya bir kaci ile tutulur. Gerektiginde el yazisi
ile de tutulabilir. El yazisindan baska bir usulle tutuldugu takdirde karar fikralari ayrica el ile
veya daktilo ile karar defterine yazilir. Deftere yazilan kararlar alti ayni gin ve toplanti
yerinde katilanlar tarafindan imzalanir.

Baska usulle tutulan tutanaklar yonetim kurulunun muteakip toplantisina kadar ilgililerce
desifre olunarak daktilo edilir.

Bu tutanaklarin altida katilanlarca imza edilir.

Teyp bandi yapilacak ilk kongreden sonra yonetim kurulunun karari ile silinir. Bunun
disindaki usullerle tutulan tutanaklar saklanir.



Desifre edilen tutanada itirazi bulunan tyenin itirazi imzasi altinda kendi el yazisi ile
tutanaga gecirilir. Bu teyp bandi muiteakip kongre toplantisina kadar saklanir.

Yoénetim Kurulunca imzasi tamamlanan tutanaklar 6zel dosyalar icerisin de saklanir.

Ydnetim Kurulu toplantilarinda dizenlenecek tutanakta oturum numarasi, oturum yeri,
oturum gun ve saati, tutanak numarasi oturuma katilanlar ve katilmayanlar, katilmayanlarin
engelleri olup olmadigi hususlari gdsterilir, engeli icin belge génderenler hakkinda bir karar
verilir. Engel belgesi gdndermeyenlerin durumu ertesi oturumda incelenir.

Madde 118Birlik Yonetim Kurulu giindeminin tesbiti ve gériisiime usuli:
Toplanti gundemi baskanlikca tesbit edilir ve baskanin imzasini tasir.

Servisler tarafindan giindeme alinmasi istenilen herhangi bir konu o servisin bagh oldugu
Baskanlik Divani Uyelerine intikal ettirilir. Divan Uyesi gerekli gérurse bu konular Baskanin,
yoklugunda Baskan Yardimcisinin, Sayman veya Genel Sekreterin imzasini tasiyan bir yazi ile
Yénetim Kurulunun gindemine alinir. Kurul lGzum gorUrse servis yetkililerinden aciklama
isteyebilir.

Uyelerde herhangi bir konunun giindeme alinmasini teklif edebilirler. Bas kanlikca yapilacak
onaylama sonunda kabul edildigi takdirde teklif gindeme ilave olunur.

Yoénetim Kurulu gindemdeki maddelerin yerlerini, gérisme sirasini degistirmeye yetkilidir.
Su kadarki, gindemde yapilacak bu degisikliklerin o maddenin gorisilmesine gecilmeden
yapilmasi sarttir. Herhangi bir maddenin gerekirse ertelenmesi mimkundur.

GUndemin goéruasilmesine gecilince gérusilen her madde hakkinda ilgiliden aciklayici bilgi
alinabilir. Madde ile ilgili bu aciklamalardan sonra s6z isteyen Uyelere sirasi ilen en az bir
defa s6z verilir. Goérismeler yeterli bulundugunda oylamaya gecilir. Oylama isari oyla yapilir.
(Kanunun 170/son maddesi mahfuzdur.) Oylama sonuclari zapta gecirilir ve karar sayisi
belirtilir. Muhalif Gyenin muhalefeti tutanakta belirtilir ve muhalif Gye gerekli gérirse ayni
gun karar altina muhalefet serhini yazar veya yazili olarak vere bilir. Muhalefetin yazili olarak
bildirilmesi halinde evrak kayit defterine kaydedilerek tarih ve numara almasi zorunludur.
Kurulun toplantiyi baska bir giine ertelemesi halinde tayin edecegi gun icin hazirlanacak
gindemin basina o gun bitirilemeyen giindem maddeleri alinir. Yeni konulan maddeler
bundan sonraki siraya girer.

Tutanadin birer 6érnegi gelecek oturuma kadar Uyelere verilir.

Madde 119Baskanlik Divani ve gérev bolimi:
Baskanlik Divani, Baskan, Baskan Yardimcisi ve Genel Sekreter ile Saymandan tesekkul eder.

Baskan: Divan toplantilarinda divana baskanlik eder ve kararlarini yarutir. Kanunla verilmis
diger yetkileri kullanir ve gorevleri yapar.

Baskan yardimcisi: Baskanin bulunmadigi zamanlarda veya baskanligin herhangi bir sebeple
bosalmasi halinde baskana ait yetkileri kullanir ve gorevleri yerine getirir.

Baskan yardimcisinin da yoklugunda bu goérevleri yerine getirmek ve yetkileri kullanmak



Yonetim Kurulunun meslekte en kidemli Gyesine aittir.

Sayman: Birlik mallarini ilgili kurullarin verecegdi kararlar geregince yonetir. Para alip verme,
bltce uygulamasi ve bunlara dair her tarli saymanlik islerini yaratlr ve gézetir. Sayman ayni
zamanda para alip vermede ve para ile ilgili islemlerde dlzenlenen kagitlari Birlik Baskani ile
birlikte imza eder.

Yetkili kurullarca baska servis ve merci gérevlendirilmedikce Birlige ait her tirlt mal ve
isletmelerin yonetilmesi islerini kurul kararlari ve 6zel yonetmelikler geregince yuratir ve
gOzetir.

Ozel ydnetmelige gére muhasebe servisinin personelini tezkiye ve murakabe eder.

Genel sekreter: Birlik Yonetim Kurulu Toplantilarina ait tutanaklarin dizenlenmesi, Birlik ic
calismalarinin ve yazi islerinin yonetilmesi Birlik Merkez teskilatina gerekli direktiflerin
verilmesi ve dlUzenli calismasini saglamak isleri ile kanun ve bu yonetmelikle baska merci,
makam ve sahsa verilmemis Birligin her tirli sevk ve idaresi ve Personel Ozliik islerinin
kurullar kararlari ve 6zel yonetmelige gore Genel sekretere aittir.

Madde 120Baskanlik Divaninin calisma sekli:

Baskanlik Divani Yonetim Kurulu toplanti halinde olmadigi zamanlarda bu kurulun verecegi
yetki dairesinde calisir. Genel Sekreter ve Sayman disardan atandiklari takdirde divan
toplantilarina asli Gye olarak katilirlar ve oy kullanirlar. Bagkanlik Divani Gyelerinden birisi
suresi dolmadan 6nce ayrilirsa geriye kalan gorev siresi icin bir ay icinde yenisi secilir.
Disardan atananlar icin slre s6zlesme ile tespit olunur. Bunlardan birisinin herhangi bir
sebeple ayrilmasi halinde yerine atanacakla yeni s6zlesme yapllir.

Genel Sekreter, goérevlerinden bir kismini veya tamaminin gortlmesi icin gerektiginde
yardimcisini veya bir gérevliyi yetkilendirebilir.

Sayman makbul engeli haline minhasir olmak sartiyla saymanlik yetki ve gérevlerini yapmak
ve yerine baskanla birlikte imza kullanmak Gzere Yonetim Kurulu kendi Gyelerinden birini
vekil tayin eder.

Madde 121Baskanlik Divani toplantilarinda giindem, tutanak ve karar yeter sayisi:

Baskanlik divani Baskanin davetiyle toplanir. Toplanti glin ve saatlerini baskan tespit ve
Uyelere teblig eder. Tebligatin yazili olmasi gerekmez. Toplantida gindemi baskan tespit ve
toplantiya arz eder, toplanti esnasinda divan Uyelerinin glindeme alinmasini éngdren
tekliflerini Baskan oya sunar kabul edilen teklifler gindeme ilave olunur.

Divan kararlari cogunlukla alinir. Oylarin esitligi halinde baskanin bulundugu taraf Gstin
sayilir. Kararlar bir tutanakla tespit olunur. Bu tutanaklar 6zel dosyalarda saklanir. Bilahare
karar fikralar karar defterine yazilarak alti oturumda bulunmus baskan ve Uyelere imza
ettirilir ve aslindan geregi kadar 6rnek cikartilarak ilgili servislere dagitiimak tzere genel
sekreterlige verilir. Bu 6rneklerin aslina uygunlugu Baskanlikca onaylanir.

Karar tutanaklarin basina kararin tarihi, sayisi, katilanlarin ad ve soyadlari ile gérevleri
yazilir.



Tutanaklarin tutulmasi, kararlarin yazilmasi ve bu hususa ait diger isler 6zel yénetmelikte
belirtilen sekilde gorevlendirilecek raportor ve katipler tarafindan yapilir. Bu fikra yonetim
kurulu toplantilarinda da uygulanir.

Madde 122Noter odalarinin kurulusu ve odaya kayit olma zorunlugu:
Uc veya daha fazla Noterlik bulunan her belediye hududu icinde bir Noter Odasi kurulur.

Adalet Bakanhgi Noter Odasi kurulamayan Noterliklerin hangi odaya baglanacagini tayin eder
ve ondan az noter bulunan yerlerdeki noterleri zorunlu gérdigu hallerde baska bir odaya
baglayabilir.

Noter Odalar Turkiye Noterler Birliginin bélgesel organlaridir. Her noter, bélgesi icinde
bulundugu noter odasina kayit olmak zorunlulugundadir.

Madde 123Noter Odasi Genel Kurulu:
Noter odalari Genel Kurullari, Noterlik Kanununun 186 ve 187 nci maddelerine gore
toplanirlar.

Oda Genel Kurullarinin kanuna ve usultine uygun toplanip toplanmadigini Birlik Yonetim
Kurulu denetler. Bunun icin genel kurul tutanaklarinin timu toplantinin bitimini izleyen en
gec 15 gln icinde Turkiye Noterler Birligine génderilir. Birlik Yonetim Kurulu dosya Uzerinde
yapacadi inceleme sonucunu Oda Baskanhgina bildirir.

Tlrkiye Noterler Birligi dilerse Oda Genel Kurul toplantilarinda goézlemci de bulundurabilir.

Madde 124Noter Odasi Yonetim Kurulu:

Noter Odasi Yonetim Kurulu Noter Odasi Baskani ile iki Uyeden kurulur. Baskan ve Gyeler
Genel Kurul tarafindan verilen oylarin cogunlugu ile ve iki yil icin secilir. 3 den fazla noter
bulunan odalardan 1, ondan fazla noter bulunan odalarda da 2 yedek Uye secilir.

Baskanliga ve yonetim kurulu asil ve yedek uyeligine secilebilmek icin noterlige engel bir
suctan dolayi hakkinda son sorusturma acilmasina karar verilmis bulunmamak veya 5 yil
icinde noterlik mesleginde isten ¢cikarma cezasi almamis olmak gerekir. Ancak, noter odasi
baskan veya uyesi secilebilmek icin 5 yillik hizmet géormus olmak sart degildir.

Baskan ve Uyelerden birinin secim devresi icinde kesinlesmis gecici olarak isten ¢cikarma
cezasl ile tecziyesi halinde bu gérevi kendiliginden sona erer.

Baskanin bulunmadigi zamanlarda veya Baskanligin herhangi bir sebeple bosalmasi halinde,
Baskana ait yetkilerin kullanilmasi ve gorevlerin yerine getiriimesi Oda Yonetim Kurulunun
meslekte en kidemli Gyesine aittir.

Secim donemi bitmeden 6nce ayrilan Yonetim Kurulu Gyesinin yeri en ¢cok oy almis yedek
Uye ile doldurulur. Bundan sonra yapilacak ilk kongrede bir yedek Uye secilir.

Bu sekilde kurulun tesekkllinden sonra Baskanin bulunmamasi veya Baskanligin herhangi
bir sekilde bosalmasi halinde diger Uyenin yedekten geldigi s6z konusu olmaksizin iki Uye
arasindan en kidemlisi baskana ait yetkileri kullanir ve gérevleri yerine getirir



Yénetim Kurulu Uyelerinden biri hakkinda secilmeye engel bir suctan dolayi kamu davasi
acllmis ise dava sonuna kadar bu Uye ydnetim kurulu calismalarina katilamaz, yeri en ¢cok oy
alan yedek Uye ile doldurulur.

Yoénetim Kurulunun yapacagi ilk toplantida tUyelerden biri odanin hesap islerini digeri ise yazi
islerini yaratmekle goérevlendirilir.

Madde 125Noter Odasi Genel Kurulu ve olaganiistii toplantiya cagiriimasi:
Gorevini yapmayan ve Birlik Yonetim Kurulu kararlarina uymayan oda baskan veya ydnetim
kurulu Gyeleri hakkinda asagidaki sekil de islem yapilir.

Turkiye Noterler Birligi Yonetim Kurulu gorevlendirecedi bir veya bir kac denetici araciligi ile
0 odaya ait evrak ve sair islemlere el koyar ve oda yonetim kurulu baskan veya tyeleri
hakkinda sorusturmaya girisir. Gerekirse ilgilileri her zaman isten gecici olarak yasaklayabilir.

Gerekli goruldigunde, Turkiye Noterler Birligi Yonetim Kurulu Noterlik Kanununun 186 nci
maddesinin son fikrasi delaletiyle 176 nci maddesinin son fikrasi geregince oda genel
kurulunu, 188 nci maddenin birinci fikrasinda yazili konuyu ihtiva eden gindemi gérismek
Uzere olaganustl toplantiya ¢cagirir.

Tarkiye Noterler Birligi Yonetim Kurulu yetkili temsilcisi olaganUstu oda genel kuruluna
glindem hakkinda gerekceli izahat verir. Oda Yonetim Kurulu calisma raporunu genel kurula
sunar ve gerekli aciklamada bulunur.

Madde 126Noter odalarina uygulanacak yénetmeligin diger hikiimleri:

Noter odalari hakkinda konulan hikimler disinda, Turkiye Noterler Birligi Kongresi ve
Yonetim Kuruluna iliskin bu yonetmelik hikimlerinden, Kanuna aykiri olmayanlar, noter
odalari genel kurul ve yénetim kurullari icin de uygulanir ancak, oda yénetim kurulunun
toplanti, gorisme ve tutanak usull Turkiye Noterler Birligi Baskanlik Divaninda uygulanan
esaslara gore yaplilir.

Madde 127Tirkiye Noterler Birligi Disiplin Kurulu:

Disiplin Kurulu, Turkiye Noterler Birliginin bir organi olup Birlik Kongresi tarafindan Gyeler
arasinda 4 yil sUre icin gizli oyla secilen.5 asil, 3 yedek Gyeden kurulur. Kurul, secimden
sonraki ilk toplantisinda kendi Gyeleri arasindan bir baskan secer.

Disiplin Kurulu Kanun ve Yonetmelikte kendisine birakilmis islerle noterler hakkinda disiplin
kovusturmalarini yapar.

Madde 128bDisiplin Kurulunun toplanma usuli:

Kurul ayda bir ve Uye tam sayisinin salt cogunlugu ile toplanir. Birlik Baskaninin veya Disiplin
Kurulu Baskan yahut Gyelerinden birinin istegi ile kurul acele hallerde her zaman olaganustu
toplantiya cagrilabilir.

Her olagan toplanti sonunda, gelecek toplantinin ginu kararlastinlir. Ayrica, toplanti guna,
Uyelere cagin mektubuyla bildirilir. Engeli sebebiyle toplantiya katilamayacak Uye veya



Baskan en az 7 glin 6nce engelini Bas kanliga bildirir.

Olaganustu toplanti yapilmasini gerektiren hallerde, Baskan Uyeleri en seri vasita ile
toplantiya cagirir. Ancak telefonla ¢cagin halinde bunun derhal yazi ile teyidi sarttir. Keza,
olaganustu toplantilarda engel bulunan tyenin bunu telefonla bildirmesi halinde ayni gtin
yazi ile de bildirmesi gerekir.

Hakli engeli belgelendirmeden Ust Uste U¢ toplantiya gelmeyen uUye istifa etmis sayilir.
Engelin hakh olup olmadigina; muteakip toplantida; kurul karar verir. Kurul gerekli goérirse
ilgili Gyeden bilgi alir.

Kurul Baskan ve Uyelerinden biri hakkinda yapilmis olan sikayetler Gzerine ilgili, kurulun bu
kovusturma ile al galismalara katilamaz. Bu yuzden acilacak tyelikler yedekleri tarafindan,
onlarinda engeli olmalari halinde Turkiye Noterler Birligi Yonetim Kurulunda gérevli, engeli

olmayan en kidemli Noter tarafindan doldurulur.

Baskanin bulunmadigi hallerde kurula, noterlikte en kidemli Uye Baskanlik eder.

Madde 129sikayet ve ihbar tizerine yapilacak isler:
Herhangi bir sikayet veya ihbar Disiplin Kuruluna Baskanliktan veya Turkiye Noterler Birligi
tarafindan intikal ettirilir.

Adalet Bakanligi veya Turkiye Noterler Birliginden intikal eden sikayet Gzerine Disiplin Kurulu
evvela sikayet veya ihbar konusunun kovusturmaya deger olup olmadigi hakkinda bir karar
verir.

Sikayet veya ihbar konusunun kovusturmaya deger olmadigina iliskin Disiplin Kurulu karari,
sikayetciye ve sikayet olunan noterin calistigi yerdeki Cumhuriyet savcisina teblig olunur.

Cumhuriyet Savcisi veya sikayetci tebligden itibaren 15 gln icinde dogrudan dogruya veya
Tarkiye Noterler Birligi araciligi ile Adalet Bakanligina verecekleri bir dilekce ile bu karara
itiraz edebilirler.

Tarkiye Noterler Birligi, kendisine verilen itiraz dilekcelerini derhal Adalet Bakanligina intikal
ettirir. itiraz Gzerine Bakanlik disiplin dosyasi m getirterek inceler ve bir karar verir.
Bakanligin bu karari kesindir.

itiraz Gzerine bu karar Adalet Bakanliginca bozulmus ise, sikayet olunan noter hakkinda
kovusturmaya gecilir.

Kovusturma acilmasina yer olmadigina dair verilen kararlarin kesinlesmesi halinde, ayni
konuda yeniden inceleme yapilabilmesi, yeni delillerin bulunmasina ve kesinlesme tarihinden
itibaren 3 yiIl gegmemis olmasina baghdir.

Madde 130Kovusturma acilmasi ve yuritilmesi:

Kurul sikayet veya ihbar konusunda kovusturma acilmasina karar vermis veya kovusturma
acilmasina yer olmadigina dair verilen karar, itiraz GUzerine, Adalet Bakanliginca bozulmus ise
sikayet olunan noter hakkinda kovusturmaya gecilir.

Ancak ayni konudan dolayi! ceza davasi acilmis ise kesin htikme kadar disiplin kovusturmasi



bekletilir.

Birinci fikradaki hallerde Turkiye Noterler Birligi Disiplin Kurulu bu isi incelemek Uzere bir
Uyesini gorevlendirir.

Bu Uye delilleri toplar, gerekenlerin ifadelerini yeminli olarak alir ve sikayet olunanin
savunmasini da aldiktan sonra dosyayi bir raporla kuru la sunar. Raporun en gec¢ 3 ay
icerisinde verilmesi sarttir. Gerekli hallerde Kurul bu siUreyi 2 ay daha uzatabilir.

Kurul raporun tevdiinden itibaren en gec iki ay icinde isin sonuclandirilmasi zorunludur.

Madde 131Durusma yapilmasi ve usuli:

Noter istemisse kurul incelemenin durusmali olarak yapiimasina karar verir. Durusma gizli
olup, davetiyeye ragmen gelmeyenlerin giyabinda yapilir. Ancak, gelinmemesi halinde
durusmanin giyapta yapilacaginin davetiyeye yazilmis olmasi sarttir.

Durusma tutanagi Baskanin gorevlendirecegi bir Uye tarafindan yazila bilecegi gibi, onun
gbzetimi altinda bir katibe de yazdirtilabilir.

Durusmaya raporun okunmasi ile baslanmasi zorunludur. Tanik ve bilirkisilerin durusmaya
cagrilmasina veya Uyelerden biri tarafindan dinlenilmesine yahut yazil ifadenin okunmasina
disiplin kurulunca karar verilir.

Delil bir taniktan ibaret ise bu tarak muhakkak dinlenir.

Durusmadan 6nce veya durusma disinda dinlenilen kimselere ait tutanaklarin durusmada
okunmasi zorunludur.

Tanik ve bilirkisilerin dinlenmesi veya bu konulara dair talimatin yerine getirilmesi
hususlarinda Noterlik Kanununun 137 ve 138 inci maddelerine gore islem yapilir.

Madde 132islem kagitlarinin her sayfasinin imzalanmasi:

Duzenlenme veya onaylama seklinde yapilan noterlik islemlerinin birden fazla sayfayi
kapsamasi halinde, kanunen ilgili tarafindan imzalanmasi zorunlulu asil veya 6rneklerin her
sayfasinin ilgili ve noter ta rafindan imzalanmasi gereklidir: Ciltli, kitap halinde ve sayfa
numaralari teselsil eden basili islem kagitlari bu kaydin disinda tutulabilir.

Madde 133Noter vekillerinin denetimi, licretleri, gérev ve yetkileri:
(Bashigiyla birlikte degisik: RG-30/4/1980-16975)

Noterin izin ve hastalik hallerinde bu Noterlige vekalet edecek kimse, esas Noterin denetim
ve gozetimine tabidir. Bu sirada Noterligin zarar etmesi halinde zarar mazeretli Noterin
kendisine aittir.

Bosalan Noterliklerle Noteri gecici olarak isten cikarilan Noterliklerin ve bu Noterlikleri tedvir
eden vekillerin hesaplarinin denetim ve gbézetimi Turkiye Noterler Birliginin yetkili kilacagi
gorevliler tarafindan yapilir.

Bosalan, Kanunun 34. maddesine gdre Noteri gecici bir stre isten ayrilan veya dairesinde
yetenekli eleman bulunmamasi sebebiyle engelli Notere vekalet icin bir adalet memurunun



atandigi Noterliklerde, vekillere Noterligin bagh bulundugu oda tarafindan bir tcret takdir ve
tespit olunur. Bu Ucret vekilin asil gérevinden aldigi aylik veya Ucretinden az, Noterlik safi
gelirinin yarisindan fazla olamaz. Noter vekili bu Ucretten baska bir Ucret ve herseye ragmen
o ayki Noterlik safi gelirinin yarisindan fazlasini vekalet Ucreti olarak alamaz. Ancak, engelli
notere vekalet eden Adalet memuru, Noterlik zarar etse dahi vekalet tcretini tam olarak asil
Noterden alir.

Tek noterlik bulunan yerlerde, safi gelir her ay icin mustakil olarak hesaplanir. Birden ¢ok
Noterlik olan yerlerde, ortak cari hesaplarin ¢ ayda bir dagitima tabi tutulmasi nedeniyle bu
gibi Noterliklerin safi gelirleri Ug aylik gelir ortalamasi suretiyle hesaplanir.

Noter vekilleri, yasalar, yonetmelikler ve genelgeler ile Noterlere verilmis gérevleri yapmak,
aylik, yillik is cetvelleri ile aidatlar yasal streler icinde Noterler Birligine ve sair ilgili
mercilere gdndermek zorundadirlar. Noter vekilleri ayrica, her ayin gelir ve giderini gosterir
bir cetvel ile gidere iliskin belge drneklerini ve cetvelde gdsterilen safi geliri, o ay! izleyen en
gec¢_15 gun icinde Birlige gdndermeye mecburdurlar.

Bosalan ve Noteri gecici olarak isten cikarilan Noterliklerde Noter vekilleri gérevin derhal,
zamaninda ve noksansiz gorulebilmesi igin zorunlu olan personel Ucretleri, daire kirasi, Birlik
Yonetim Kurulunca her yil belirlenecek miktari asmayan kirtasiye, posta, basili kagit v.s.
konulardaki harcamalari yapmaya yetkilidirler. Vekillerin yeni personel, daktilo ve hesap
makinasi, mefrusat ve demirbas alimina yetkileri yoktur. Ancak, Turkiye Noterler Birliginden
izin almak kosuluyla ayrilan personelin yerine Ucreti daha fazla olmamak kaydiyla yeni bir
personel alabilir ve diger harcamalarda bulunabilirler.

Vekaletle yonetilen Noterliklerde calisan personele, ayrilan Noterle yaptiklari s6zlesmede
yazili Ucret v.s. yan édemeler 6denebilir. Gerek Noterler Birligi ve gerekse Noter vekilinin bu
Ucretleri artirmaya yetkisi yoktur.

Noter vekili tedvir ettigi noterligin zarar etmesi halinde, derhal zarari 6nleyici tedbirleri
almaya ve uygulamaya mecburdur. Zarar eden bdyle bir noterlikteki personelin isine son
verilmesi gerektiginde, is Kanunu ve Noterler Birligi Kidem Tazminati Yénetmeligi
hikUmlerine gore hak ettigi kidem tazminati Birlik tarafindan édenir. Zarar eden Noter
Uclncl sinif ise, dorduncl sinifa indirilmesi icin Birlikce Bakanliga teklif yapilir.

Vekaleten yonetilen noterliklerde calisanlara 6denen Ucretlerden gerekli vergilerin kesilerek
suresinde ilgili daireye yatiriimasi, Bélge Calisma ve Sosyal Sigortalar Kurumu Mudurltklerine
verilecek bildirgelerin dizenlenmesi, suresi icinde ilgili mercilere verilmesi, sigorta
primlerinin kesilip yatiriimasi ve benzeri islerden Noter vekilleri sorumludur.

Madde 134Vasiyetnamelerin Uluslararasi Tescil usuli:

Vasiyetnamelerin Tescili Konusunda Bir Usul Kurulmasina Dair Avrupa S6zlesmesinin 3 Gnci
maddesinde 6ngodrulen <(Milli tescil merkezi» olarak sézlesme hikimleri uyarinca, bu isleri
yapmakla goérevli bulunan Turkiye Noterler Birligi, asagida yazil oldugu sekilde bu gorevi
yuratar:

1 - Mil Tescil Merkezi olarak Turkiye Noterler Birliginin gorevleri:



a) Vasiyette bulunanin istemi Gzerine, Tlrkiye'de Noterlerce dizenlenen veya saklanmak
Uzere aclk veya kapali olarak teslim edilen vasiyetnamelerin diger akit devletlerin Milli
Mercilerinde tescilini istemek.

b) Diger akit devletlerin milli mercileri aracihgi ile gelecek istemler Uzerine vasiyetnamelerin
tescil edilmelerini saglamak.

c) Akit Devletlerin milli aracihigi ile gelecek bilgi istemlerini karsilamak,

d) Ulkemizdeki kisilerin bilgi istemlerini; diger akit devletlerin milli mercilerine intikal
ettirmektir.

2 - Birlikce tescil edilecek vasiyetnameler:

a) Turkiye'de dlzenlenen veya saklanmak Uzere noterliklere teslim edilen
vasiyetnamelerden, vasiyette bulunan tarafindan diger bir akit devlette tescili istenen
vasiyetnameler;

b) Yabanci uyruklu olanlarin Turkiye'de duzenlettikleri veya saklanmak Uzere el yazisi ile
noterliklere teslim ettikleri vasiyetnameler;

e) Yabanci uyruklulara ait olup, ilgili Devletin mevzuati izin verdigi takdirde tesellim belgesi
tanzim edilmeksizin notere tevdi edilen el yazil vasiyet

nameler; -

d) Tescil edilmis bulunan vasiyetnamelerin iptalini, geri alinmalarini veya tadil edilmelerini
Ongobren vasiyetnameler (tescili zorunlu bir sekilde dlzenledikleri taktirde);

c) Akit devletlerden herhangi birisinin milli merci aracihigi ile TUrkiye'de tescili istenen
vasiyetnamelerdir.

3 - Tescil talebi:

a) Vasiyette bulunan veya belge sahibinin soyadi ve adi (varsa kizlik soyadi),
b) Dogum tarihi ve yeri (bilinmiyorsa dogdugu memleket)

c) Adresi veya beyan ettigi ikametgahi,

d) Tescili istenen belgenin niteligi ve tarihi,

e) Belgeyi teslim eden yada belgenin tevdi olundugu noter, kamu mercii veya kisinin adi ve
adresini kapsar.

4 - Tescil su suretle yapllir:

Turkiye Noterler Birliginde; birisi yabanci memlekette dizenlenip o memleketin milli tescil
merkezi araciligi ile Turkiye'de tescil istenen vasiyetnamelere ait sicil defteri; digeri
Turkiye'de dlzenlenen vasiyetnamelerle saklanmak Gzere notere teslim edilen veya tevdi
edilen yabancilara ait vasiyetnamelere ait sicil defteri olmak Uzere 2 defter tutulur. Bu
defterler, yukarida gdsterilen tescil talepnamesinde bulunan hususlardan baska sira
numarasi ve genisce disunceler sitununu kapsar.

Yabanci memlekette dizenlenip o memleketin milli tescil merkezi araci g ile gdénderilen



tescil talepnamesine gore gelis tarihi itibariyle bu ise ait deftere kayit yapilir ve yapilan islem
dusunceler hanesine el yazisi ile yazilir.

Tescil talepnamesi, Turk uyruklu birisine ait ise ayrica vasiyetcinin kayith bulundugu nifus
dairesinde talepnamede yazili hususlarin ntfus siciline ve ismi hizasina kaydedilmesi ve
kaydedildiginin bildirilmesi hususu yazilir. Gelen cevabin tarih ve numarasi dusltnceler
hanesine yazilir.

Tlrkiye'de dizenlenen veya noterliklere teslim edilen bir vasiyetnamenin diger bir akit
devlette tescili istendiginde, tescil talepnamesinin o devletin diline veya uluslararasi gecerligi
olan bir dile cevirme ve yazisma giderleri talep edenden alinir. Turkiye Noterlik Birligi
aracihgi ile diger bir akit devletten bilgi istemlerine iliskin taleplere ait giderler de ilgilisinden
alinir.

5 - Tescile iliskin genel hukimler
a) Vasiyetci hayatta oldugu stirece, sicil kaydi gizli tutulur.

b) Vasiyetginin 6liminden sonra, 6lUm belgesi, ya da 6lumu kanitlayan diger herhangi bir
belge ibraz eden herkes tescil talepnamesinde yazili hususlarda bilgi alabilirler.

c) Vasiyetname 2 ya da daha fazla kisi tarafindan mustereken dizenlenmis oldugu takdirde
vasiyette bulunanlardan herhangi birinin 6lumu halinde, gizlilik hUkmU nazara alinmaksizin
(b) bendi hUkmU uygulanir.

Madde 135Vasiyetnamelerin niifus dairelerine bildiriime usuli:

Noterlik Kanununun 69 uncu maddesi hUkmU uyarinca dlzenlenen veya saklanmak UGzere
noterliklere teslim olunan vasiyetnameler hakkinda vasiyette bulunanin 6limu0 halinde bilgi
verilmesi icin kayitl olduklari nGfus dairelerine yapilacak yazili bildirimlerde, yukariki
maddede s6zi edilen tescil talepnamesindeki butdn bilgilerin bulunmasi zorunludur. Nufus
memurlari, Turkiye Noterler Birligi tarafindan génderilecek tescil talepnamelerindeki bilgilerle
noterler tarafindan bildirilecek hususlari ilginin ntfus kaydina aynen yazmakla
yuktmltdurler.

Madde 136Tirkiye Noterler Birligi teskil ve ic yonetmelik:
Tarkiye Noterler Birligi Yonetim Kurulunun onayi ile Birlik binyesinde kanun ve yonetmelikle
verilmis gorevlerini yerine getirebilmesi icin gerekli teskil kurulur.

Teskilatin kurulusu ve calisma sekli, goérev ve yetkileri, kadrolar Ucretli memur ve
hizmetlilerin lcret vesair haklari ile atanma ve ylkselme sistemleri dlizenlenerek, Yénetim
Kurulunca kabul edilecek bir ic yonetmelikte gdsterilir.

Odalar teskilati dahi bu ic yonetmelige tabidir.

Madde 137Ysénetmeligin dérdinci sinif noterliklere uygulanmasi:

isin niteligine, noter gérevlisinin sifatina ve kanunlara ay kir olmamak kaydiyla, dérdincii
sinif noterliklerle, Gglncu sinifa gegirildigi halde atama yapilamayip Bakanlkca gecici yetki
ile tedvirine devam olunmasi uygun goértlen noterlikler hakkinda da bu yénetmelik hakimleri



uygulanir.

Madde 138virurlik:

Noterlik Kanununun gecici 6. ve 198. maddelerine dayanilarak Turkiye Noterler Birligi
Yoénetim Kurulu tarafindan hazirlanip Adalet Bakanhginca onaylanan bu Yonetmelik Resmi
Gazete'de yayimlandiktan bir ay sonra yuruarlige girer.

(1) Bu degisiklik 1/1/1978 tarihinde yurarluge girer.

Madde Ek 1Arac sicil ve tescil sistemi veri tabaninda yer alan bilgilerin paylasimi
(Ek:RG-5/5/2026-33244)

Arac sicil ve tescil sistemi veri tabaninda yer alan bilgilerin 13/10/1983 tarihli ve 2918 sayili
Karayollan Trafik Kanununun ek 18 inci maddesi cercevesinde kisi ve kurumlarla
paylasiimasi karsiliginda sorgu veya donen kayit basina Turkiye Noterler Birligince iki Turk
lirasi islem katilim pay1 alinir. Bu miktar her yil, bir dnceki yila iliskin olarak 4/1/1961 tarihli
ve 213 sayili Vergi Usul Kanununun mukerrer 298 inci maddesinin (B) fikrasi uyarinca tespit
ve ilan edilen yeniden degerleme oraninda, takvim yili basindan gecerli oimak Gzere
artirilarak uygulanir. Arac sicil ve tescil sistemi veri tabaninda yer alan bilgilerin paylasimi
asagidaki hususlara gore yaplilir:

a) Bu bilgilerin paylasilabilmesi icin, veriyi talep edenin hukuki yukimlGlaguinu yerine
getirebilmesi, bir hakkin tesisi, kullaniilmasi ya da korunmasi icin bu veriye ihtiyacinin olmasi
zorunludur.

b) Bu bilgiler (a) bendinde sayilan amacla sinirli olarak paylasilir ve alinan bilgiler amaci
disinda kullanilamaz. Bu madde htikmune aykiri davrananlar hakkinda 24/3/2016 tarihli ve
6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununun 17 nci ve 18 inci maddeleri uyarinca islem

yapilr.

c) Bu madde kapsamindaki bilgi paylasiminin elektronik sistem Uzerinden yapilmasi esastir.

¢) 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun (1), (), (Ill) ve
(IV) sayili cetvellerinde yer alan kamu kurum ve idareleri, mahalli idareler ile yapilan bilgi
paylasimindan katihm payi alinmaz.

d) (¢) bendinde sayilanlar disindaki gercek veya tuzel kisilerce yapilacak sorgulamalardan bir
takvim yili icerisinde her bir arac basina bir sorgu icin katilim pay! alinmaz.

e) Bu madde kapsamindaki bilgi paylasimi, alinacak katilim payinin 6deme yoéntemi, stresi
ile diger hususlar Turkiye Noterler Birligi ve veriyi talep eden taraf arasinda yapilacak
protokolle belirlenir. Tlrkiye Noterler Birligi ile dogrudan yapilmis protokoli olmamasina
karsin katilm pay1 6demeksizin arac sicil ve tescil sistemi bilgilerini Turkiye Noterler
Birliginden dogrudan alan gercek ve tlzel kisiler en gec iki ay icerisinde gerekli sartlari
saglayarak bilgi paylasimi konusunda Turkiye Noterler Birligi ile protokol imzalar. Bu siire
zarfinda protokolln imzalanmamasi halinde bu maddenin yururlik tarihinden gecerli olmak
Uzere yapilan veri paylasimi icin TUrkiye Noterler Birligi kayitlari esas alinarak ilgili gercek



veya tuzel kisiye katilm payi tahakkuk ettirilir.

Gecici Madde - Bu Yonetmeligin yarurlige girmesini izleyen 1 ay icin de, bUttn noterler
kullandiklart mUhar érnekleri ile kac adet muhur kullandiklarini, bagli bulunduklari noter
odalarina bildirmekle yukumludurler.

Noter odalari da, 6rneklerin gelisini izleyen bir ay icinde, yonetmelige uygun bulunmayan
muhdarlerin yerine derhal yenilerinin temini ile eskilerinin imhasini saglayan tedbirleri alir ve
uygularlar.

Dorduncu sinif noterliklerde, idari yonden bulunduklari vilayet noterliginin kayith oldugu
noter odalarina muhar érneklerini génderirler.



