Resmi Yazismalarda Uygulanacak

No: 2646

Madde 265siireli ve kisiye 6zel yazismalar

(1) Guvenli elektronik imza ile imzalanan sureli belgelerde “ACELE” veya “GUNLUDUR”
ibaresine Ustveride ve st yazi tGzerinde yer verilir. “GUNLUDUR” ibaresi tasiyan belgelere
cevap verilmesi gereken sure veya tarih, metin icinde ve ilgili Gstveri alaninda belirtilir.

(2) “ACELE” ibaresi tasiyan belgeye derhal ve siratle; “GUNLUDUR” ibaresi tasiyan belgeye
belirtilen sire icinde cevap verilir.

(3) Elektronik ortamda veya zorunlu hallerde ya da olagantstl durumlarda hazirlanan sureli
belgelerde “ACELE” veya “GUNLUDUR” ibaresi yazi alaninin sag tst késesinde kirmizi renkli
olarak belirtilir (Ornek 19/A, 19/B). Birden fazla sayfali belgelerde “ACELE” veya
“GUNLUDUR” ibaresi sadece birinci sayfada belirtilir (Ornek 9).

(4) “KISIYE OZEL” ibaresi, belgenin ilgilisine teslim edilmesini ve sonrasinda yuritilecek
sureci ifade eder.

(5) “KISIYE OZEL" ibaresi tasiyan belgenin zarfi acilmadan zarf Gzerinde yer alan bilgiler,
yetkili birimce EBYS’ye veya kurumsal belge kayit sistemine kaydedilir ve ilgilisine teslim
edilir. “KISIYE OZEL" ibaresi tasiyan belge (izerinde yalnizca ilgili kisi tasarruf hakkina sahiptir
ve ilgilinin talebi ile EBYS'ye kaydedilir.



