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(1) Paraf boélimuUnde tarih, unvan, ad ve soyad bilgileri kisaltma kullanilmadan ast-Ust
iliskisine uygun olarak belirtilir. GUvenli elektronik imza ile imzalanan belgeye ait paraf
bilgileri, belgenin Ustverisinde tutulur (Ornek 19/A). Belge muhataba iletildiginde, belgeye ait
paraf bilgileri paylasiimaz.

(2) Elektronik ortamda hazirlanan belgelerde paraf, glivenli elektronik imza veya elektronik
onay ile atilir. Elektronik onaylar, EBYS'nin gunlUk raporlarinda kayit altina alinir. GUnlUk
raporlar, gunlik olarak zaman damgasiyla damgalanir ve gunlik raporlarinin saklama siresi
iliskili oldugu belgelerin saklama slresinden daha kisa olamaz.

(3) Zorunlu hallerde veya olaganuUstu durumlarda el yazisiyla atilan paraf, kaybolmayacak ve
kagida islemesini saglayacak mavi kalemle atilir. Fiziksel ortamda hazirlanan belgelerde
paraflar, belgenin sadece idarede kalacak nishasinda, yazi alaninin sonunda ve sol
kenarinda yer alir (Ornek 19/B).



