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(1) Makam oluru alinan belgeler, ilgili birimin yéneticisi tarafindan gltvenli elektronik imza ile
teklif edilir ve oluru alinan makam tarafindan guvenli elektronik imza ile imzalanir. Zorunlu
hallerde veya olaganusti durumlarda ise imzalar el yazisiyla atilir.

(2) Belge, olur icin makama sunulurken imza bolimuinden sonra uygun bos satir birakilarak
yazi alaninin ortasina buyudk harflerle “OLUR” yazilir. “OLUR” ibaresinin alt satirina
imzalayanin adi ilk harfi bayUk digerleri kicuk, soyadi blylUk ve bir alt satira unvani ilk
harfleri blyuk digerleri kiictk harflerle ortalanarak yazilir. Oluru alinan makamin glvenli
elektronik imza ile olusturdugu imzaya ait tarih bilgisi, belge tarihi olarak esas alinir ve 12 nci
maddenin birinci fikrasinda belirtilen alanda belge goriintisi Gzerinde gdsterilir (Ornek 17).

(3) Zorunlu hallerde veya olaganuUstid durumlarda hazirlanan olur yazilarinda “OLUR”
ibaresinden sonra tarih ve imza icin uygun bos satir birakilarak ilk satirda imzalayanin adi ve
soyadina, ikinci satirda ise unvan bilgilerine yer verilir (Ornek 18/A).

(4) Oluru teklif eden birim ile olur alinan makam arasinda baska makamlar varsa bunlar olura
katilabilir. Teklif eden birim yetkilisinin imza bolimu ile “OLUR"” ibaresinin bulundugu bolim
arasina uygun bosluk birakilarak yazi alaninin solunda yer alacak sekilde “Uygun goérisle arz
ederim.” ibaresi yazilir ve bu ibarenin alt satirina imzalayanin adi ilk harfi bayUk digerleri
kiclk, soyadi buylk ve bir alt satira unvani ilk harfleri blyuk digerleri klicik harflerle
ortalanarak yazilir (Ornek 18/A). Zorunlu héllerde veya olaganisti durumlarda hazirlanan
olur yazilarinda ise “Uygun gorusle arz ederim.” ibaresinin altina ilgili makam tarafindan
tarih yazilir (Ornek 18/B).



