Resmi Yazismalarda Uygulanacak

No: 2646

Madde 13Konu

(1) “Konu:” yan bashgi, “Sayi:” yan basliginin bir alt satirina yazilir. Belgenin konusu, yazi
alaninin dikey orta hizasini gecmeyecek bicimde kelimelerin bas harfleri buyuk olarak ve
sonuna herhangi bir noktalama isareti konulmaksizin yazilir (Ornek 3). Konu, bir satiri
gecerse ikinci ve devamindaki satirlar “Konu:” yan bashginin alti bos birakilarak yazilir.

(2) Konu, belgenin icerigi hakkinda kisa ve 6z bilgi barindirir (Ornek 3).



