Resmi Yazismalarda Uygulanacak

No: 2646

Madde 10Basiik
(1) Baslik (antet), belgeyi gonderen idarenin adinin belirtildigi bolimdr.

(2) Baslik, belgenin yazi alaninin Ust kismina ortalanarak yazilir. ilk satira “T.C.” kisaltmasi,
ikinci satira idarenin adi blyulk harflerle, Giclincu satira birimin adi ilk harfleri blyuk digerleri
kiclk harflerle ortalanarak yazilir. Ancak bagh veya ilgili idarelerde ilk satira “T.C.”
kisaltmasi, ikinci satira bagl veya ilgili olunan idarenin adi blylk harflerle, Giclincu satira
idarenin adi ilk harfleri blyuk digerleri klicik harflerle ve doérdlncl satira da birimin adi ilk
harfleri blyuk digerleri kiiclk harflerle ortalanarak yazilabilir (Ornek 2).

(3) idarelerin il ve ilce teskilatlarinda kullanilan basliklar, 10/6/1949 tarihli ve 5442 sayil il
idaresi Kanunu hiikiimlerine uygun olarak, ilk satira “T.C.” kisaltmasi, ikinci satira bagh
olunan mulki idarenin adi buyuk harflerle, G¢lncU satira ilgili birimin adi ilk harfleri blyUk
digerleri klicik harflerle ortalanarak yazilir. Dis temsilciliklerde basliklar, il ve ilce teskilatinda
oldugu gibi yazilir (Ornek 2).

(4) Bdlge mudurliklerinde hangi bdlge teskilati oldugu yazilir (Ornek 2).

(5) Dogrudan merkezi teskilata bagh tasra birimlerinde, baslikta merkezi teskilat ve tasra
teskilati adlarina yer verilir (Ornek 2).

(6) Bashgin yaziminda DETSIS te yer alan baslik kayitlari esas alinir.



