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Madde 302Destek Hizmetleri Dairesi Baskanhd:
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginin gérevleri sunlardir:

a) idare icin gerekli arac, gerec, malzeme ve kirtasiyelerin temin ve dagitimi ile ilgili islemleri
yapmak,

b) ihtiyac duyulan bina ve arazinin kiralama, satin alma islemlerini ylriitmek,

c) Temizlik, aydinlatma, 1sitma, bakim, onarim ve her tirlU tasima islemlerini yapmak,

¢) Sosyal tesislerin kurulmasi ve yénetimi ile ilgili hizmetleri dizenlemek ve yuratmek,

d) idare personelinin ve ailelerinin saglik hizmetlerinden yararlanmalarini saglamak,

e) Genel evrak, arsiv ve diger haberlesme hizmet ve faaliyetlerini dizenlemek ve yuritmek,

f) idareyi ilgilendiren toplanti, brifing ve gériismeleri diizenlemek, bunlara ait diger hizmetleri
yapmak,

g) Reklam hizmetlerini ytratmek,
§) idarenin basbayiler ve bayilerle olan islem ve hizmetlerini yiritmek,

h) Genel Mudurlagun basin ve halkla iliskilerle ilgili faaliyetleri planlamak, usul ve ilkelere
gore yurattlmesini saglamak,

1) Genel Mudurlagun ic ve dis protokol hizmetlerini mevcut direktif ve emirlere gore
yuratmek,

i) Genel Mudurltkce verilecek benzeri goérevleri yapmak.



