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No: 4

Madde 299Muhasebe ve Mali isler Dairesi Baskanlig
Muhasebe ve Mali isler Dairesi Baskanlhiginin gérevleri sunlardir:

a) Hizmet ve faaliyetlerin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi icin insan, para ve
malzeme gibi mevcut kaynaklarin en uygun ve verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak
tzere idare butcesini plan ve program esaslarina goére hazirlamak ve onaylanan biitcenin
uygulanmasini takip etmek.

b) idarenin merkez ve tasra teskilati ile yurt disi teskilatinin batiin nakit, kiymet ve hesap
hareketlerini takip ve kontrol etmek, gerekli belgeleri hazirlamak.

c) idare ile ilgili her turli tahsilat ve 6deme islemlerini yapmak veya tasra teskilatiyla ilgili
olanlarin yapilmasini saglamak.

¢) idare hesaplart ile ilgili her tirlG kanuni defterler ile diger defter ve kayitlari tutmak,
bununla ilgili olarak Bilgi islem Dairesi Baskanlidi ile isbirligi yapmak.

d) Piyango, sayisal loto, hemen - kazan ve benzeri oyunlara ait satis, masraf ve kar
hesaplarini ¢cikarmak.

e) idarenin yillik bilanco, kar zarar cetvellerini dizenlemek.

f) Genel Mudurltkce verilen diger gorevleri yapmak.



