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Madde 24Şefin görev ve sorumlulukları
(1) Şef, denetimli serbestlik müdürü veya müdür yardımcısı tarafından verilen görevlerin
mevzuata uygun olarak yürütülmesinden, kendisine bağlı büro ve personelin etkin ve verimli
şekilde çalışmasından müdüre ve müdür yardımcısına karşı sorumludur.

(2) Şefin görevleri şunlardır:

a) Kendisine bağlı büroların koordineli bir şekilde çalışmasını sağlamak.

b) Büronun çalışmalarını izlemek, denetlemek ve sonuçlarını değerlendirmek, gerektiğinde
müdür yardımcısı veya müdüre iletmek.

c) Gerektiğinde müdürlüğü temsil etmek, müdür veya müdür yardımcısının yokluğunda
vekâlet etmek.

ç) İdareye ait görevlerin yürütülmesinde yardımcı olmak ve müdür veya müdür yardımcısı
tarafından verilen diğer görevleri yapmak.
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