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Madde 21idari ve maliisler biirosu

(1) idari ve mali isler barosu, mudirltgin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde
yuritebilmesi icin ihtiyac duydugdu idari isleri planlar ve yUrGtir; mal ve hizmet alimlarini
gerceklestirir. Buroda yeteri kadar denetimli serbestlik memuru goérevilendirilir.

(2) idari ve mali isler blrosu;

a) Odeneklerin takibi ile tahakkuk is ve islemlerini,

b) Gerekli arag, gerec ve malzeme ile hizmet teminini,

c) Temizlik, aydinlatma, 1sitma ve guvenlik hizmetlerini,

¢) Bakim ve onarim islerini,

d) Mutemetlik islemlerini,

e) Personel islemleri ile idari ve mali islerle ilgili diger is ve islemleri,

yurttmekle gorevlidir.



