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Madde 13Gelen evrak biirosu

(1) Denetimli serbestlik mudurligtne, yargl mercilerinden ve diger kurumlardan gelen evrak
ve tUm yazilar gelen evrak blurosuna gonderilir. Gelen evrak burosu ilgisine gére bu yazi ve
evraki ilgili diger biarolara dagitir.

(2) Denetimli serbestlik mudurd, is yogunluguna goére gelen evrak blirosunda yeteri kadar
denetimli serbestlik memuru goérevlendirir.

(3) Gelen evrak burosunun gorevleri sunlardir:

a) Evrak, yazi, dilekce veya zarfi kabul ve kontrol etmek, acmak, ayirmak, kayit etmek,
havale etmek, dagitmak, dosyalamak ve gondermek.

b) Fiziki olarak gelen evraki, elektronik ortamda taramak ve UYAP bilisim sistemine
aktarmak.

¢) Yanlis gelen evrak ile ilgili gerekli islemi yapmak.
¢) Gizli veya 06zel evrakin niteligini korumak.

(4) Gelen evrak burosu, denetimli serbestlik mudutrine, mudir yardimcisina veya kisiye 6zel
gelen evraki agmadan ilgilisine ulastirir. Gizli kaseli gelen evraki dogrudan mudure veya
gorevli madar yardimcisina iletir.

(5) Denetimli serbestlik kararlarina iliskin ilamlar, yargi mercii kararlari ya da Cumhuriyet
bassavciligindan gelen yazilar ayni guin kayit kabul bdrosuna goénderilir.



