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Takipsizlik veya yerine getirilmesi (infaz) suretiyle işlemden kaldırılan dosyalarla,
kullanılmayan kartonlar, buna ait bir tevdi ve teslim cetveli düzenlenerek, arşiv işi ile
görevlendirilen memura tevdi ve teslim olunur. Tevdi ve teslim cetveli tevdi eden ve teslim
alan memurlar tarafından imzalanır.
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