Noterlik Kanunu Yonetmeligi

Noterlik Yon. - No: YON-NOTER

Madde 23Hesap isleri servisi ve vezne
Noterlik dairesinin gelir, gider, vergi ve sigorta gibi tim hesap isleri ile vezne ve kasa islerini
ve noterin verecegi diger isleri yUraten servis hesap isleri servisidir

Bu servis dogrudan dogruya notere bagli olup vezne, kasa ve muhasebe bolimleri halinde
calisir. Vezne islerini yUruten kisiye «veznedar» denir.

Servisler tam olan noterliklerde yevmiye defteri, muvazene defteri, har¢, damga vergisi
beyannameleri, bordrolar, vergi ve sigorta bildirimleri bu servis tarafindan tanzim edilir.

Calisma tarzi; islemler servisinden cikan her islemin tahakkukunun dogru olup olmadigi
baskatip tarafindan kontrol edilerek paraf edildikten sonra vezneye gelir. Vergi, harg, resim
degerli kagidin ve diger Ucretlerin noksan siz ve dogru tahakkuk ettigine kanaat getiren
veznedar evvela bu islemin makbuzunu keser, bedelini tahsil eder. islemin sag st késesine
yevmiye numarasi kor ve kagidin sag alt tarafindaki noterlik tasdik mahallini noterlik muharu
ile mUhdrler. isin niteligine gore evrakin Gst orta kismina érnek, terciime ve sair serhleri
ihtiva eden kaseyi basar. Yazi ile yazilmasi gerekli serhlerin noksanligi halinde tamamlanmak
Uzere servisine iade eder. isleme degerlendirme pulu yapistiriliyorsa bu pullara tarih damgasi
basilir. Bundan sonra alti notere, noter yoklugunda imzaya yetkili vekile imzalattirilir. No
terlikte kalacak nusha alikonularak digeri ilgiliye verilir.

(Degisik besinci fikra:RG-20/12/1995-22499) islem kagidinin noterlikte kalan niishasi
yevmiye defterine islendikten sonra ait oldugu gruba ait cilt veya ciltbentte saklanir. Cilt
veya ciltbentlere sigmayacak blyuklikte ya da kalinlikta olan veya emniyet nedeniyle noter
tarafindan gerekli gortlen islemler ayri yerde saklanir. Ancak, islemin yevmiye numarasi,
niteligi, ilgilileri ve evrakin nerede saklandidi ayri bir kagida yazilarak, o evraka ait cilt veya
ciltbentteki yerine konur. islem tescile tabi ise bu arada bu da ikmal edilir ve evrakin tizerine
tescil edildigi isareti konulur. Cilt veya ciltbente yerlestirilen evrakin her isi bitmis olmalidir.

(Degisik altinci fikra:RG-20/12/1995-22499) Defter onaylamalarinda onaylanan defterler icin,
onaylama serhinde bulunan bilgileri kapsayan bir kagit, cilt veya ciltbentteki yerine tek tek
veya toplu halde sira takip etmek Gzere konulur.



