Noterlik Kanunu Yonetmeligi

Noterlik Yon. - No: YON-NOTER

Madde 21Baskatiplik servisi:
Bu servis,

a) Haberlesme ve yazisma islerini yurttmek,

b) Kanun ve ydonetmeliklerle tanzimi diger servislere verilmemis liste, beyanname ve bildiriler
dizenlemek ve ilgili mercilere zamanin da gondermek,

c) Noterlikte tutulmasi gerekli defterleri usuline uygun tutmak, (bas katip, noterin yazili
onay! olmak suretiyle defterlerden bazilarini ilgili servislere de tutturabilir.)

d) Emanetlerin teslim ve muhafazasi icin gerekli islemleri yapmak,

e ) Her tirlG karton ve dosyalari usuliine uygun olarak tutmak ve gunlik islem kagitlarin
Ciltbentlere yerlestiriimesini temin etmek,

f) Arsiv bolumunu tanzim ve calisma tarzini tayin, tesbit, yaritme ve denetlemek,
g) Noterlik dairesinin i¢ hizmetleri, temizlik ve koruma tedbirlerini yerine getirmek,

h) Aylik ve yillik is cetvelleri, beyannameler ve her tirlU cetvelleri dizenlemek ve bunlari
ilgili yerlere gdndermek ve gecikmeye meydan birakma dan gerekli 6demelerin zamaninda
yapilmasini saglamak,

islerini yapmakla gorevlidir. Bu isler baskatiplik servisi tarafindan yapilacagi gibi baskatibin
teklifi, noterin onayi ile diger servislere de yaptirilabilir.



